IV

114/22.), Standarda za Skolske knjiznice (Narodne novine, broj 61/23.) i ¢lanka 58. stavka 1.
podstavka 4. alineje 2. vezano i ¢lanak 152. stavka 1. i podstavka 4. Statuta Osnovne $kole Slavka
Kolara, Hercegovac Skolski odbor Osnovne §kole Slavka Kolara, Hercegovac na sjednici odrzanoj
08. sijecnja 2024. donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu skolske knjiznice Osnovne Skole Slavka Kolara, Hercegovac (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduju se zadaée i djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Knjiznica),

coenv e

zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama i dionicima u cilju ispunjavanja zadaca i djelatnosti
Knjiznice.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i1 na Zenske osobe.

(3) Odredbe Pravilnika obvezuju sve u¢enike i zaposlenike Skole kao i druge osobe koje dolaze u
prostor Knjiznice.

(4) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i struéni suradnik

cen e

I1. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 2.

cen e

cen e

kroz organizirano 1 individualno stru¢no usavrSavanje.

111. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 3.

cen e

cuva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih, informacijskih 1 stru¢nih
interesa 1 stalnog obrazovanja korisnika knjizni¢nih usluga. KnjiZnica je sastavni dio odgojno-
obrazovnog procesa Skole.

(2) Knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste Skole, ima zadacu

cey e

cen e

kulturnih potreba svojih korisnika.



(3) Program Knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa Skole.

cen e

Clanak 4.

(1) Djelatnost Knjiznice obuhvaca pruzanje obrazovanih, kulturnih i informacijskih usluga, koje su
zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i stru¢noj obradi, pohranjivanju, zastiti, posudbi 1

cenv e

cen e

nastavni proces i ucenje, a realizira se kao:
1. Odgojno-obrazovana djelatnost

cey e

3. Kulturna i javna djelatnost.

Clanak 5.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost Knjiznice podrazumijeva rad s u¢enicima, uciteljima, stru¢nim
suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada.

(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu Godis$njeg plana i
programa rada Knjiznice, pisanje godiSnjeg IzvjeS¢a o radu, rad na uskladivanju s GodiSnjim
planom i programom rada, uklju¢ivanju Knjiznice u Skolski kurikulum te pripremanje za provedbu

cen ey

odgojno-obrazovne, knjizniéne i kulturno-javne djelatnosti.

Clanak 6.

cen e
cey e
........

cen e

cey e

korisnicima i o koristenju usluga Knjiznice
- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjizni¢noj djelatnosti.

cey e

stru¢ne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu osobnom
razvoju.

Clanak 7.

(1) Javnom i kulturnom djelatno$¢u Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i Knjiznice s
ciljem informiranja ¢lanova te strucne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o ulozi
Knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u
ostvarivanju zadanih zadaca 1 ciljeva.

(2) Kulturna i javna djelatnost Knjiznice odnosi se na pripremu, organizaciju i provedbu knjizevnih
tribina, knjiZzevnih susreta, filmskih projekcija, tematskih 1 slicnih izlozbi u Skolskoj knjiZnici 1
ostalih oblika kulturnih i javnih sadrzaja.



IV. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 8.

cen e

cenv e

i upravljanje fondom koje Knjiznica donosi na temelju analize stanja i procjene potreba korisnika
te Standarda za Skolske knjiznice.

(3) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

cen e

Clanak 9.

cen e

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjizna grada (zvuc¢na i vizualna),
elektronicka grada na prijenosnim medijima

- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakti¢ke igracke i druStvene igre te pristup online
informacijskim izvorima.

(2) Knjizni fond Knjiznice je jedinstven i sadrzi:
- obaveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja nastave na
hrvatskom jeziku
- ostalu knjiznu gradu za slobodno ¢itanje
- referentnu zbirku (enciklopedije, leksikone, rje¢nike, atlase, ljetopise i sl.)

- znanstveno-popularnu i stru¢nu literaturu za sva nastavna podrué¢ja u skladu s programom
Skole

cen e

cey e

Clanak 10.

(1) Knjizni¢na grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu. Knjige iz referentne
zbirke (enciklopedije, priru¢nici, rjecnici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige) mogu se koristiti
samo u prostoru Skolske KnjiZnice.

(2) AV grada je smjesStena u zasebnim policama i ormarima i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije nastave.

Clanak 11.

suradnicima.

(2) Knjizna grada dopunjava se svake Skolske godine sukladno raspolozivim sredstvima u drzavnom
proracunu i prorac¢unu jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave, a najmanje 0,5 jedinica
po uceniku, ucitelju 1 stru¢nom suradniku.

cen e

(primjerice, zavicajne zbirke i zbirke starih knjiga).
3



V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 12.
(1) Pravo koristenja usluga KnjiZnice imaju svi uéenici i zaposlenici Skole.

(2) Usluge 1 programi Knjiznice su besplatni.

(3) Knjiznica je duzna pruzati Korisnicima usluge pod jednakim uvjetima.
(4) Korisnicima Knjiznice izdaje se Clanska iskaznica koja se koristi pri posudbi i vracanju

cey e

cey e

(6) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom statusa
redovnog ucenika Skole.

Clanak 13.

(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima Knjiznice i mreZnoj stranici Skole.

(2) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZznice i oglasnoj plo¢i
Skole mora biti postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 14.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koristenja informacijsko-komunikacije opreme

Korisnici su duzni pridrzavati se kuénog reda Skole i uputa struénog suradnika knjizni¢ara.

(2) U slucaju postupanja Korisnika suprotno prethodnom stavku ovog ¢lanka, stru¢ni suradnik

cen e

Clanak 15.
(1) Knjizni¢nu gradu Korisnici mogu Koristiti u prostorijama Knjiznice i izvan nje.

cen e

(3) Za koristenje izvan Knjiznice ucitelji mogu posudivati knjige i primjerke stru¢nih Casopisa te
AV gradu bez ogranicenja broja, a duzni su je vratiti u Knjiznicu na kraju nastavne godine.

(4) Za vrijeme ljetnih praznika Korisnici (osim uéenika koji zavr$avaju 8. razred), mogu posuditi

cey e

........
cey e

cen e

protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe na
Korisnika.



(3) Za koristenje izvan Knjiznice Korisnici mogu posuditi:
- odjednom 3 (tri) knjige na vrijeme do 21 (dvadeset i jednog) dana
- 1 (jedan) broj ¢asopisa na rok od 7 dana.

cen e

cen e

cen e

cen e

I

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA KNJIZNICNE
GRADE

Clanak 17.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu ¢uvati od ostecenja.

......

nastala.

(3) U slucaju nastanka Stete Korisnik je duzan nadoknaditi u¢injenu $tetu:
- kupnjom istog naslova izgubljene ili unistene grade
- kupnjom drugog naslova u dogovoru sa stru¢nim suradnikom knjizni¢arom.

VII. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.

(1) U Knjiznici obvezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjeStajem i ispravnim postupanjem s
gradom u knjiZnici 1 izvan nje.

(2) Zastita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom, pri ¢emu se izdvajaju oSteCene
knjige 1 pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oSte¢enim knjigama.

Clanak 19.
(1) Revizija cijeloga fonda provodi se svake Cetiri godine u vrijeme ljetnih praznika.

(2) Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Knjiznicu, a u vrijeme revizije Knjiznica je
potpuno zatvorena za sve Korisnike.

Clanak 20.

(1) Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopée ne
posuduju, unistene 1 dotrajale knjige, izraduje se popis nestalih 1 popis knjiga koje se predlazu za
otpis.



Clanak 21.

cey e

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

(2) Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati u¢enike i njihove roditelje na pocetku
nastavne godine.

Clanak 23.
(1) Jedan primjerak ovog Pravilnika mora biti istaknut na vidljivom i dostupnom mjestu u Knjiznici.

Clanak 24.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 25.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
(Klasa:003-05/07-01-03, Ur.br:2123/03-25/07-01 od 28.12.2007. godine) i Pravilnik o Izmjenama i
dopunama Pravilnika o radu $kolske knjiznice (Klasa:003-06/09-03-01, Ur.br: 2123/03-25/09-22 od
29.10.2009. godine).

KLASA: 011-03/24-02/1
URBROJ:2103-9-1-24-1
Hercegovac 08.01.2024.

Predsjednica Skolskog odbora

Barbara Evaj

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 08.01.2024. godine.

Ravnateljica

Zrinka Cjetojevic¢



