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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

Slavka Kolara

Adresa Skole:

Brace Petr 2

Zupanija:

Bjelovarsko-bilogorska

Telefonski broj:

043/524-539, 043/444-012

Broj telefaksa:

043/524-539

Internetska posta:

ured@os-skolara-hercegovac.skole.hr

Internetska adresa:

www.0s-skolara-hercegovac.skole.hr

Sifra $kole:

07-273-001

Maticni broj Skole:

03035603

OlIB:

31497179455

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-23/2283-3, 12. rujna 2023.

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Zrinka Cjetojevi¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne skole:

Broj ucenika: 115
Broj uc¢enika u razrednoj nastavi: 56
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 59
Broj uc¢enika s teSko¢ama u razvoju: 6 (¢l. 6) +3 (Cl. 5)
Broj uc¢enika u produZenom boravku: 21
Broj uc¢enika putnika: 54
Ukupan broj razrednih odjela: 10
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 8
Broj razrednih odjela u podrué¢noj $koli: 2
Broj razrednih odjela RN-a: 6
Broj razrednih odjela PN-a: 4

Broj smjena:

1uMSiluPO

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

1. smjena: 7:30 — 13:25

Broj radnika:

35

Broj uditelja predmetne nastave:

[EY
(2}

Broj uditelja razredne nastave:

Broj ucditelja u produZenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika i ravnatelja

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja (od ukupnog broja):

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

OO0 |W([F, O

Broj racunala u Skoli:

186 (39 stolnih i 17 prijenosnih, 128 tableta, 2 pametne ploce)

Broj specijaliziranih ucionica:

8

Broj op¢ih ucionica:

2

Broj sportskih dvorana:

1 sportska dvorana nedovrSena

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiZnica:

1

Skolska kuhinja:

1




Na temelju ¢lanka 118. stavak 2. podstavak 5., vezano uz ¢lanak 28. stavak 8.1 9.1 ¢lanka 137. stavak
4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine*, broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14 - RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20) i ¢lanka 58.
stavak 4. podstavak 4. Statuta Osnovne $kole Slavka Kolara, Hercegovac, Skolski odbor na prijedlog
ravnateljice skole Zrinke Cjetojevi¢, na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 3. listopada 2023. godine,
a nakon provedene rasprave na sjednici U¢iteljskog vijeca koja je odrzana 26. rujna 2023. godine i provedene
rasprave i pozitivnog misljenja Vijeca roditelja na sastanku koji je odrzan 2. listopada 2023. godine, donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA
SKOLSKU 2023./2024. GODINU

1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o0 upisnom podruéju

Op¢ina Hercegovac smjestena je u zapadnom dijelu Bjelovarsko-bilogorske Zupanije na istoénim
padinama Moslavacke gore. Obuhvaca pet naselja: Hercegovac, Veliku Trnavu, Ilovski Klokoc¢evac, Ladislav
i Palesnik koja su i upisno podruéje nase Skole. RasprSenost naselja nije prisutna, sva su naselja udaljena od
srediSta Op¢ine u krugu od manje od 6 km. Prometna povezanost je dobra. Ucenici putnici prevoze se u Skolu
javnim prijevozom.

Izradena je projekcija ucenika za sljedecih Sest godina te ona pokazuje variranje u broju od 112 do
122. Posljednje tri godine primjetno je manje iseljavanja, a ima i mladih obitelji koje su kupile nekretnine na
podrucju op¢ine Hercegovac. Broj razrednih odjela jednak je kao protekle §kolske godine, broj u¢enika je veci
za 9.

1.2. Unutarnji $kolski prostori

Odgojno-obrazovni proces inade se odvija u tri §kolske zgrade: MS Hercegovac, PS Palesnik i PS
Ladislav u sastavu mjesnog doma.

Mati¢na Skola u Hercegovcu ima neto korisne povrSine 1707,47 m2 . Sastoji se od vise dijelova s
razli¢itim godinama izgradnje. 2002. godine Skola je dogradena, adaptirana i opremljena. Ovim ulaganjem
nasi uéenici i djelatnici stekli su uvjete rada za 21. stoljece. Ucenici i djelatnici $§kole na raspolaganju imaju:
8 ucionica, 6 kabineta za ucitelje, sportsku dvoranu veli¢ine ucionice, prostor nekadasnjih jaslica i vrti¢a na
starom Kkatu, zbornicu, urede, arhivu, sanitarne ¢vorove, kuhinju, blagovaonicu, knjiZznicu, spremiste,
garderobu, radionicu, visenamjensku dvoranu i prostor na katu kojemu je potrebna adaptacija.

Prije Cetiri godine, iz sredstava najamnine, izradeni su projekti za adaptaciju starog kata koja u konacnici
obuhvaca uredenje nove Skolske knjiznice 1 4 specijalizirane ucionice s kabinetima za predmetnu nastavu te
prostor za arhivu. U projekt nije uvrSteno grijanje. Ukoliko se ostvari moguénost prijave na natjecaje,
troskovnike Ce trebati prilagoditi novim cijenama, a projekte digitalizirati. Nakon potresa na Banovini dijelovi
zgrada u Hercegovcu i Ladislavu su osteceni. Prema nalazu stati¢ara potrebno je ukloniti dimnjake u obje
zgrade. Medutim, utvrdeno je da ruSenje dimnjaka u mati¢noj skoli u Hercegovcu, zatim drveni tavan, samo
podascan, i krov koji prokisnjava, predstavljaju ugrozu za ucenike i radnike skole te je u Ministarstvo znanosti
i obrazovanja poslana dokumentacija kako bi se u okviru adaptacije starog kata rusili i dimnjaci. Time bi
zgrada mati¢ne Skole dobila sve potrebne ucionice i suvremenu knjiznicu, a prvenstveno sigurnost svih koji u
njoj uce i rade. Tijekom Skolske godine nastojat ¢e se rijesiti pitanje rusenja dimnjaka u Ladislavu, a do tada
se pristupa sanaciji kako bi se sprijecilo proki$njavanje.

U starom prizemlju je na 300 m2 novi vrtié. Skolska kuhinja je adaptirana, preostaje ugradnja klima-
uredaja. U blagovaonici je potrebna sanacija poda koji je utonuo zbog trusne podloge, uredenje zidova te
opremanje.

U 2010. g. izgradena je 1. faza skolske sportske dvorane. Bjelovarsko-bilogorska zupanija intenzivno
radi na dovrSetku 2. faze izgradnje i opremanju nove dvorane. Ukupna vrijednost radova iznosi 1.500.000,00
eura, a planirano ih je izvrsiti u 3 faze. Do kraja 2023. godine trebala bi zapoceti 1. podfaza 2. faze radova.



U objema podru¢nim $kolama ispunjeni su uvjeti za rad u jednoj smjeni. Posljednji put su na obje Skole
napravljeni manji radovi 2008. godine. U PS Ladislav je neophodno vanjsko obnavljanje: popravci krovista,
fasada, izmjena ulaznih vrata, izgradnja rampe za invalide, uredenje ulaza i hodnika te rusenje dimnjaka.

U Palesniku se nastava i dalje odvija u multifunkcionalnom prostoru KUD-a ,,Slavko Kolar* Palesnik
koji je u vlasni$tvu Opéine Hercegovac. Opcéina Hercegovac je vlasnik i $kolske zgrade koja je oSte¢ena u
potresu 2020. godine. Izradena je projektno-tehnicka dokumentacija za adaptaciju $kole, a radovi pocinju
pocetkom 2024. godine. Financiranje je omoguéeno putem Nacionalnog plana oporavka i otpornosti.

U svim $kolskim zgradama postoje uredeni prate¢i prostori: sanitarni &vorovi, spremista, a u PS Ladislav
i ¢ajna kuhinja.

Svake godine, uz redovito odrzavanje, nastojimo obnoviti barem dio prostora i opreme.

I ove Skolske godine imamo ukupno 10 razrednih odjela, a broj ucenika se povecao sa 106 na 115.
Nastavni proces organiziran je pretezno u specijaliziranim ucionicama prema nastavnim predmetima i
rasporedu sati za uéenike predmetne nastave, ali nedostaju Cetiri koje bi se trebale adaptirati da bi bile
funkcionalne.

Za sve u¢enike gablec je u MS organiziran u $kolskoj blagovaonici. Osiguran je prijevoz gableca u
podru¢ne $kole. Jelovnike izraduje Povjerenstvo za $kolsku prehranu OS Slavka Kolara Hercegovac i
uskladuje ih s ,,Nacionalnim smjernicama za prehranu uc¢enika u osnovnim Skolama”.

Ucenici razredne nastave, koji polaze produzeni boravak, smjesteni su u u¢ionicu 2. razreda na starom
katu. Prostor je ureden i namjesSten tako da svi mogu ostvarivati svoje zadaée. Tu su, osim Skolskih klupa,
kutna garnitura, tepisi, taburei, ormar s druStvenim igrama i interaktivna plo¢a. Grijanje je u tom prostoru
odvojeno od kotlovnice tako da, griju¢i ovaj prostor dulje nego drugi u $koli, postizemo ustedu U potro$nji
plina. Roditelji pokazuju interes za ukljucivanje djece u program produzenog boravka te ih je ukupno 21.

Ugenici, koji polaze nastavu Ceskog jezika i kulture po modelu C, rasporedeni su, uz Suglasnost MZO-
a, U tri skupine: A skupina su udenici prvog i drugog razreda (prva i druga godina u¢enja Ceskog jezika), B
skupina su uéenici tre¢eg i Getvrtog razreda (treca i &etvrta godina uéenja Ceskog jezika) i C skupina su uéenici
PN. Nastavu imaju u ucionici 1. razreda.

Skupine ucenika za dopunsku i1 dodatnu nastavu organizirane su po razredima, a skupine za
izvannastavne aktivnosti po razredima i kao kombinirane skupine.

NAZIV PROSTORA | Utionice Kabineti Oznaka stanja
. e e . opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet, o o P
cev e . | VeliCina .| Veli¢ina | Opéa
knjiZnica, dvorana) Broj 2 Broj 2 -
um um opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred ; (HJ/C) 1 54 0 0 3
2. razred ; (stari kat) 1 60 0 0 3
3. razred ; (HJ) 1 54 0 0 3
4. razred ; (GK) 1 56 0 0 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik (STR.J.) 1 56 0 0 3
Glazbena i Likovna kultura 1 56 1 18 3
Priroda, Biologija, Kemija 1 54 1 18 3
Matematika 1 56 1 24 3
Fizika, Tehnicka kultura 1 54 1 18 3
Informatika 1 56 1 18 3
Dyora_ma za TZK ( adaptirana 1 60 1 27 1
ucionica)
Knjiznica 1 36 0 0 3
Visenamjenska dvorana 1 154 0 0 2
Zbornica 1 35 0 0 3
Uredi 4 58 0 0 3

6



PODRUCNA SKOLA

Ladislav- uc¢ionica 1 80 0 0 2
Ladislav — blagovaonica 1 40 0 0 2
Lad_lsl_av — zbornica s ¢ajnom 1 30 0 0 3
kuhinjom

Pale$nik - ucionica 1 86 0 0 2
Palesnik - predprostor 1 15 0 0 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Nastava Engleskog jezika organizirana je u u¢ionicama Fizike i Matematike, nastava Povijesti i
Geografije u ucionicama Biologije, stranog jezika i Fizike, nastava Vjeronauka u ucionicama Fizike,
Matematike i stranog jezika, nastava Njemackog jezika u u¢ionicama Informatike i stranog jezika. Ovo
pokazuje da je nuZna adaptacija starog kata u ucionice za predmetnu nastavu.

Uditeljice Engleskog jezika i vjerouditelj imaju nastavu za ucenike RN u njihovim u¢ionicama.

1.3. Skolski okoli§

Zelene povriine uz MS i podruéne $kole ureduju, u okviru svojih GIK-ova, razredni odjeli i Uéenicka
zadruga ,,Izvor“. Tijekom godine odrzavat ¢e biljke trajnice u uredenim gredicama, a u proljece ¢e biti
obnavljanje. Uz juznu stranu $kolske zgrade uéenici 2. razreda imaju nekoliko vrtnih gredica koje se planiraju
prosiriti. S pocetkom Skolske godine i u zimi presadivat ¢emo i odrzavati sobno bilje.

U PS Ladislav je zasaden voénjak oko kojeg treba izraditi ogradu. Ispred $kole je pet velikih starih lipa
koje treba rusiti jer svojom veli¢inom ugrozavaju sigurnost zgrade i svih korisnika. Tada ¢e se mo¢i urediti
okolis i krenuti postepeno s adaptacijom skolske zgrade. PO Ladislav broji trenutno samo dva ucenika, ali ¢e
se, prema projekciji, broj ucenika povecavati. Opéina Hercegovac uredila je djecja igraliSta u svim naseljima
op¢ine. U neposrednoj su blizini $kolskih objekata i moguénosti njihova koritenja su maksimalne.

Sportska igralista u Hercegovcu, Palesniku 1 Ladislavu su u vlasni$tvu Opcéine Hercegovac, a u Velikoj
Trnavi vlasnik zemljista je Skola. Uz djegje igraliste nalazi se parcela obrasla grmolikim biljem, takoder u
vlasnistvu Skole, koja predstavlja problem za odrzavanje te ée se zatraziti dodatna pomo¢ lokalne zajednice u
rjeSavanju navedenog problema.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Opremanje mati¢ne i podruénih $kola nastavlja se kontinuirano ovisno o sredstvima iz drzavnog proracuna
i ostalih izvora financiranja kako bi se osigurala potrebna nastavna sredstva i pomagala za sve razrede i
predmete. Znacajno je spomenuti da su svi Skolski objekti vrlo dobro opremljeni te se nastoji objektivno
utvrdivati potrebe. | ove Skolske godine iz drzavnog proracuna planira se opremanje knjiznice novim
naslovima.

NASTAVNA

SREDSTVA I STANJE STANDARD
POMAGALA

Informaticka oprema: 3 3
Ostala oprema: 3 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3



1.4.1. KnjiZni¢ni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (1. — 4. razred) Najmanji broj knjiga po uceniku je 10
4097 knjiga u knjiznici osnovne $kole
Lektirni naslovi (5. — 8. razred) Najmanji broj knjiga po uceniku je 10
Ostala knjizevna djela knjiga u knjiznici osnovne Skole
Strucna literatura za ucitelje 1278 10% fonda treba biti pedagosko-metodicka
literatura za nastavnike te literatura iz
knjizniCarstva i informacijskih znanosti.
Ostalo (audio vizualna sredstva sredstva) 140
UKUPNO 5515
1.5. Plan obnove i adaptacije
Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina Za koju namjenu
um?
Sanacija dimnjaka u Skolskoj zgradi u - Uklanjanje opasnosti radi sigurnosti u¢enika
Ladislavu
Dovrsenje Skolske sportske dvorane — 2. 1800 | Provodenje nastave TZK
faza
Uredenje kata na starom dijelu zgrade MS: 800 Rad skole u jednoj smjeni s iskljuc¢ivo
betoniranje stropa nad Skolskom kuhinjom 1 kabinetskom nastavom, priprema za uvodenje
katom, izmjena krovi$ta, unutarnje uredenje cjelodnevne nastave
kata: knjiznica i u¢ionicki prostor, sanitarni
¢vor, specijalizirane ucionice s kabinetima
za predmetnu nastavu
Adaptacija ulaza, izgradnja rampe za 50 Osigurati adekvatan ulaz primjeren $kolskoj
invalide, izmjena ulaznih vrata, uredenje ustanovi
hodnika u PS Ladislav
Popravak krovista i fasade u PS Ladislav 160 Sprjecavanje prokiSnjavanja i omogucéavanje
daljnjih radova na adaptaciji, energetska
uSteda u grijanju
Redovite kontrole i ispitivanja instalacija i - Sigurnost ucenika i djelatnika $kole
opreme u MS i PS
Adaptacija PS Pale$nik 400 Realizacija nastavnog procesa u $kolskoj
zgradi
Adaptacija Skolske blagovaonice — sanacija 20 Stvaranje prostora prigodnog izgleda za
poda, uredenje zidova i nabava opreme Skolsku blagovaonicu
Uklanjanije starih §kolskih stanova u PS 70 Sigurnost ucenika i djelatnika $kole
Ladislav
Ciscenje i uredenje $kolskog zemljista u 4.000,00 | Redovito odrzavanje

Velikoj Trnavi




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o u¢iteljima/icama razredne nastave

Stupanj | Mentor-
Red. broj | Ime i prezime Zvanje strugne | savjetnik
spreme
1. Vlatka Radoni¢ dipl. uditelj s pojacanim programom iz nastavnog | VSS -
predmeta Hrvatski jezik
2. Mirela Dvozak Glavac dipl. ucitelj s pojaéanim programom iz nastavnog | VSS -
predmeta Geografija
3. Silvija Arland dipl. uditelj s pojacanim programom iz nastavnog | VSS -
predmeta Hrvatski jezik
4. Danijela Gjura magistra primarnog obrazovanja VSS -
5. Romana Bukaé- Segavac | diplomirani ugitel] VSS -
6. Bernardica Zgela nastavnik razredne nastave VSS -
2.1.2. Podaci o ucitelju/ici u produZenom boravku
1. | Ana Stepié¢ magistra primarnog obrazovanja VSS -
2.1.3. Podaci o uditeljima/icama predmetne nastave
Red Stupanj Predmet(i) |Mentor-
bro'. Ime i prezime Zvanje strucne koji(e) savjetnik
J spreme predaje
dipl. uciteljica s pojacanim Hrvatski
1. Dijana Lackovi¢ programom iz nastavnog predmeta VSS L -
s jezik
Hrvatski jezik
2. Zdravko Damjanovi¢ akademski slikar - graficar VSS II(':;?XP; -
o dipl. u01teljl(_:a s pojacanim Glazbena
3. Ksenija Zimet programom iz nastavnog predmeta VSS -
kultura
Glazbena kultura
dipl. u¢iteljica RN s poja¢anim Enaleski
4, Kristina Smilji¢ programom iz nastavnog predmeta VSS 191€ -
L jezik
Engleskog jezika
Josipa Ruzicka magistra primarnog obrazovanja s Engleski
5. L VSS I -
engleskim jezikom jezik
6. Dragana Marusi¢ rnagmtra_edukacue matematike | VSS Matematika i
informatike
7. Tihomir Juretié profesor fizike VSS Fizika -
. uq - Priroda,
8. Zrinka Opalicki profesorica biologije i kemije VSS Biologija i -
Kemija
v 1is o . Povijest i
9. Darko Dezeli¢ profesor povijesti i geografije VSS Geografija -
strucni prvostupnik inZenjer .
10. | Drazen PeSava mehatronike VSS T;L}Jllrtllljcrl;a -




11. Anita Jezabek magistra kineziologije VSS TZK -

magistar kineziologije

12. | Matija Baci¢ VSS TZK -

Perica Mrvelj

13. magistar teologije VSS Vjeronauk -

dipl. u¢. s pojaé. prog. iz nastavnog

14. | Blazenka Rihter predmeta Informatike

VSS Informatika -

15. | Goran Pihir maglstvar'prl_ma_rnoga obrazovanja s VSS Njemacki i
njemackim jezikom jezik
16. | Marina List profesor povijesti i ¢eskoga jezika VSS C.e Ski jezik -
i kultura
2.1.4. Podaci o ravnateljici i stru¢nim suradnicima
Red., : : : Stupan) | p g | Mentor-
broj Ime i prezime Zvanje strucne iast savjetnik
spreme mjesto
1. Zr.mkfi . diplomirana u¢iteljica VSS ravnatel] -
Cjetojevic
2. | Juraj Markovi¢ | prof. povijesti i pedagogije VSS pedagog -
: diplomirani bibliotekar, uciteljica s
Barbara Evaj . . v ey
3. pojac¢anim programom iz nastavnog VSS | knjiznicar -
predmeta HJ
2.1.5. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red. Ime i prezime . Radno . XLt e Ime i prezime
Broj | pripravnika Zvanje mjesto Pripravnicki staz mentora
., magistra primarnog UClteljvlca Y. rujna 2023. - 3. rujna Mirela Dvozak
1. Ana Stepic . produzenom <
obrazovanja boravky 2024. Glavac
2.1.6. Podaci o pomoéniku/ici u nastavi
Red Stupanj Mentor-
bro'. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto savjetnik
) spreme
1 pomocnik u nastavi u¢eniku s
) te§ko¢ama u razvoju B

U rujnu je ponovljen natjecajni postupak za mjesto pomocnika/ce u nastavi i U tijeku je odabir kandidata.

10



2.2. Podaci o administrativno-tehni¢kom i pomoénom osoblju

Red Stupanj
bro'. Ime i prezime | Zvanje struéne | Radno mjesto
) spreme
. . . ; VSS ..
1. Mirjana Peres upravni pravnik (V1. stupan) tajnica
VSS - -
2. Antonija Mesi¢ | magistra ekonomije (VIL. YOdlteljlca
supanj) | acunovodstva
- strojobravar s poloZenim ispitom za rukovatelja
. . centralnog grijanja, SSS v
3. Josip Bazijanec | plinoinstalater- monter za poslove na distribucijskom (IV. stupanj) domar/lozac
sustavu prirodnog plina
4. | Ivanka Pis¢evi¢ | kuharica SSS | yharica
(1V. stupanj)
5. Sanja Grdani¢ ugostiteljski radnik-smjer priprema hrane (st’jfanj) kuharica
Marija
6. Jamb_r ckovic .. | radnica NKV Spremacica
(zamjena Darija
Severovic)
7. Marija Zunac radnica NKV Spremacica
8. Mateja Strabi¢ | frizer KV Spremacica
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2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika $kole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uciteljica razredne nastave

Red. [Ime i prezime Redovna |Rad Dopunska [Dodatna Rad YUkupno L | UKUPNO
broj [uéitelja Razred nastava [razrednika jnastava  |nastava INA Eg?gsliﬁnom NO-OR |Tiedno gN:Sitr"’]‘;’“a GodiSnje
1. | Vlatka Radoni¢ 1. 16 2 1 1 1 21 40 1400 2088
o, | Mirela Dvozak 2. 16 2 1 2 21 40 | 1400 | 2088
Glavac
Silvija Arland 16 1 1 | 1 umanjenje 21 40 1400 2088
umanjenje
Danijela Gjura 15 2 1 2 20 40 1400 | 2088
Romana Bukac- .
6. | Bernardica Zgela 1"32' ! 16 2 1 1 1 21 40 1400 2088
7. | Ana Stepi¢ L2 25 o5 | 40 | 1400 | -
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2.3.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja/ica predmetne nastave

. ; ; UKUPNO
Red. C Predmet koji Razre- Predaje u razredima Redovna | 1zb. g Ukupno NO-
broi Ime i prezime ulitelja redaie inik nastava | nast Dop. Dod. INA OR _ —
] preda) 5. 6. 7. : Tjedno | Nast.g. | Godisnje
1. | Dijana Lackovié Hrvatski j. - | s 5 4 18 | -] - 205 | 208 - 22 40 1400 2088
2. . . . 4+1 ¢l 42
Zdravko Damjanovié¢ Likovna k. - 1 1 1 EUS - KU 2 - 2 - 9 17 595 887,4
3 Glazbena 4+lu
' Ksenija Zimet 2 1 1 1 4.r+2 - - - - 2X1 11 20 700 1044
kultura p7
4. . e s . 12 +8
Kristina Smilji¢ Engleski j. 2 3 3 3 RN - - - 2x0,5 - 23 40 1400 2088
5 Dragana Marusi¢ Matematika 2 4 4 4 16 - - 4x1 - - 22 40 1400 2088
6. Tihomir Juretié Fizika - - - 2 4 - - 1 - - 5 8 280 417,6
7. Priroda 115
Zrinka Opali¢ki Biologija - 15 2 4 Uz |- - - - 1 14,5 24 840 1252,6
Kemija
8 Povijest €1.56 SXS . fo .
Darko Dezeli¢ Geografija - 3,5 4 4 15,5 - K3U umanje | umanje - 24 40 1400 2088
nje nje
i’ Drazen Pes Tehnicka k. - 1 1 1 4rl - - - 1 - 6 11 385 574,2
razen resava ennic . KMT ,
10.
Anita JeZabek TZK - 2 - 2 4 - - - - 1 7 12 420 626,4
11. [ Matija Ba¢ié¢ TZK - - 2 - 4 - - - - 1 5 8 280 417,6
12.
Perica Mrvelj Vjeronauk - - - - - 20 - - 2 2 24 40 1400 2088
13. 1
BlaZenka Rihter Informatika 2 2 2 - 4 16 - - 1 24 40 1400 2088
AEU
14.
Goran Pihir Njemacki j. - - - - - 10 - - - 1,5 11,5 20 700 1044
15. Josina Ruzick
osipa Ruzitka Engleski j. - - - - 4RN | - - 1X05 | 1X05 - 5 9 315 469,8
16. Ceski jezik i 4 RN
Marina List kultura (C) - - - - 2PN - - - 1 2X1 9 18 420 626,4
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2.3.3. Tjedna i godi$nja zaduZenja ravnateljice i stru¢nih suradnika $kole

Red Ime i prezime Rad sa Broj [Broj sati
N P Radno mjesto Radno vrijeme | strankama sati odiSnjeg
broj radnika - N
tjedno EaduZenja
7.00-15.00 8.00-15.00
1. Zrinka Cjetojevi¢ ravnateljica (od ponedieljka do 40 2088
petka)
. ., 7:30-13:30 7:30-13:30
2. Juraj Markovi¢ pedagog (.S p/2) (w.Ep/2) 20 1044
; 7:30—13:30 7:30—13:30
3 | Barbarakva knjiznicarka (od ponedieljka do 40 2088
petka)
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja administrativno-tehni¢kog i pomoénog osoblja
Red| Imeiprezime Str. Radno mjesto Radno vrijeme Broj sati
br. radnika sprema (od ponedjeljka — do petka) tjedno
1, | Mirjana VS Tajnica 7-15 40
Peres
5 Ant(.)tnja VSS Yodlteljlca 7.15 40
Mesié racunovodstva
3. JOSI.P SSS Domar/lozag 6-14 40
Bazijanec
Za vrijeme nastave
lvanka . 8,00-16,00
4 Piscevié SS9 Kuharica Nenastavni dani 40
7,00-15,00
Za vrijeme nastave
Sanja . 6,00-14,00
: . SSS Kuharica : - - 40
S Grdanié Nenastavni dani
7,00-15,00
Za vrijeme nastave
Mariia 6,00-14,00 Jednokratno-svaki treci tjedan
6. J .. | SSS Spremacica 11,30-19,30 nova smjena - MS 40
Jambrekovic - -
Nenastavni dani
7,00-15,00 - MS
Za vrijeme nastave
6,00-7,00 sve radne dane u tjednu - PSP
7.30-14,30 | Jednokratno-svaki treci tjedan
. 12,30-19,30 | nova smjena - MS 40
Mateja . &
¥ Spremacica Nenastavni dani za vrijeme u¢. odmora PSP 1 sat
7. | Strabi¢ SSS - MS 7
u MS sve radne dane osim sati
7,00-15,00 | posljednjeg dana u¢eni¢kog
odmora — PSP
Ostali nenastavni dani
7,00-15,00 - MS
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Marija
Zunac

NKV

Spremacica

Za vrijeme nastave

13,00-14,00 | sve radne dane u tjednu - PSL
Ponedjeljak - MS
14,30-19,30 | Srijeda - MS
Petak - MS
Nenastavni dani za vrijeme u¢. odmora
7,00-13,00 | Utorak i Eetvrtak - MS
7.00-15.00 Prvi radni dan prije pocetka

nastave — PSL

Ostali nenastavni dani

7,00-11,00 — PSL

20
PSL 1 sat
MS 3
sata

Napomena: Spremacica u PS Ladislavu u zimskom periodu, za vrijeme nastave, u sluaju potrebe, radit ¢e dvokratno zbog
otklanjanja snijega na prilazima i to od 6,00 do 7,00 sati umjesto 13,00 do 14,00 sati.
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

Nastava je organizirana u jednoj smjeni u Mati¢noj i Podru¢nim $kolama. U drugoj smjeni je samo
produZzeni boravak za u¢enike razredne nastave: 1.-4. razreda i to u vremenu od 11:50 do 16:50..

MS Hercegovac: 1.-8.r. 7.30-13.25 RN: 5sati, PN: 7 sati

Nastava Ceskog jezika i kulture, kao i izvannastavna aktivnost Stvaralastvo na ¢eskom jeziku te
Glazbena radionica i Pjevacki zbor, organizirane su za ucenike RN 6. i 7. sat tijekom tjedna. Dopunska i
dodatna nastava odrzavaju se, ovisno o razrednom odjelu, 0., 6. ili 7. sat.

Dezurstvo traje 6.40 — 14.00.
Dva su velika odmora u mati¢noj Skoli. Uéenici RN idu na gablec za vrijeme prvog, a ucenici PN drugog
velikog odmora.

PO Ladislav: 2.-3.r. 7.30 - 11.45(5 sati)
PO Pale$nik: 1.-3.r. 7.30 —11.45 (5 sati)

DeZzurstvo u podru¢nim odjelima pocinje 15 minuta prije pocetka nastave, a zavrSava po ispracaju
ucenika ku¢ama.
U oba podruéna odjela veliki odmor je nakon drugog sata 15 minuta (svaki dan im se dovozi rucak).

Prehrana u $kolskoj kuhinji organizirana je za sve uéenike MS i PO. Topli obrok — ruéak financira
Ministarstvo znanosti i obrazovanja - 1,33 eura po uceniku za dane kad je na nastavi.
Uc¢enici putuju javnim prijevoznim poduzec¢em “Cazmatrans”.

RASPORED DEZURSTVA

Ucitelji razredne nastave dezuraju po jedan ili dvoje dnevno, a ucitelji predmetne nastave dnevno
prema tjednom rasporedu. Raspored dezurstva sastavljen je proporcionalno radnom vremenu uditelja te
se objavljuje u Teamsu i na oglasnoj plo¢i u zbornici.

U Podru¢nom odjelu Ladislav dezura uéiteljica Romana Bukaé-Segavac, a u Podruénom odjelu
Pale$nik Bernardica Zgela jer je u svakoj podruénoj $koli po jedan razredni odjel. U¢iteljica stranog jezika,
Informatike i vjeroucitelj ukljucuju se u dezurstvo u PO kada tamo ostvaruju nastavu.

RASPORED SATI
Raspored sati sastavljen je prema zaduzenjima ucitelja, rasporedu dana koje je pojedini ucitelj s
nepunim radnim vremenom u nasoj $koli i raspolozivim ucionicama. Pri sastavljanju rasporeda posebno
se brine o nastavnim satima na kojima nisu svi uc¢enici te 0 njihovim aktivnostima i interesnim skupinama.
Raspored sati je u privitku na kraju ovog dokumenta.
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3.2. Godisnji kalendar rada

Broj dana Blagdani  iBroj Y . Y
Mijesec : —|neradni uéenickih g{i‘;sksekoﬁ;edg;:da’ opcine, - Zupe,
radnih |nastavnih | y5n; praznika P
4. rujna 2023. docek ucenika 1.
1. polugodiéte IX. 21 20 9 0 razreda
0d 4.9 2023, X. 22 19 9 2 5. listopada 2023. Dan ucitelja
1. studeni 2023. Dan spomena na
do mrtve
Xl 21 21 o 0 Jesenski odmor ucenika od 30.10.
do 1.11.2023.
22.12.2023. 6. prosinca 2023. Sveti Nikola
Xll. 19 16 12 3 19. prosinca 2023. Bozi¢na priredba
UKUPNO I. 83 76 39 5 Prvi dio zimskog odmora uéenika
polugodiste od 27.12.2023. do 5.1.2024.
I 29 18 9 4 Noya go_dma, Bogojavljanije,
natjecanja
Drugi dio zimskog odmora ucenika
od 19. veljace do 23. veljace
Il. 21 16 8 5 2024. natjecanja
I1. polugodiste 11 21 19 10 2 Vanjsko vrednovanje u¢enika 8. r.
Proljetni odmor ucenika od 28.3. do
od 8.1.2024. V. 21 17 o 4 5.4.2024., 31.3.2024. - Uskrs
V. 21 19 10 0 23.i 24. svibnja 2024. Dan skole
do 21.6.2024. _ _ _
V1. 20 14 10 5 2.7.2024. svecana podjela svjedodzbi,
1.-5.7.2024. dopunski rad
VII. 23 0 8 23 Ljetni odmor ucenika od 24. lipnja
do 31. kolovoza 2024. godine
VIL | 20 0 11 20 22. 1 23. kolovoza 2024. popravni
ispiti
UKUPNS) 1. 169 103 75 63
polugodiste
UKUPNO: 959 179 114 68

Blagdani Republike Hrvatske
1. 11. Svi sveti

18. 11. Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjeéanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje

25.12. Bozi¢

26. 12. Sveti Stjepan

1. 1. Nova godina

6. 1. Bogojavljanje — Sveta tri kralja
31. 3. Uskrs (pomicni blagdan)

1. 4. Uskrsni ponedjeljak

1. 5. Medunarodni praznik rada

30. 5. Dan drzavnosti

30. 5. Tijelovo (pomic¢ni blagdan)

17




22. 6. Dan antifasisticke borbe
5. 8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

15. 8. Velika Gospa

3.3. Podaci o broju u¢enika i razrednih odjela

Razred  |utenika | odjela [JeVol-  Ponav: : 3do6do | PB | razrednika
Fica ljaca  Kkolovanja | xina objed
ude. s rje.) km |10 km

L. MS 12 1 4 0 0 12 4 1 8 Vlatka Radoni¢

I. LAD 0 0 0 0 - - - -

. PAL 0 0 0 0 2 - - - Benardica Zgela

UKUPNO 14 1 4 0 0 14 4 1 8

I M3 10 1 5 0 0 10 | 5| 2 | g |MirclabDvozak
Glava¢

Il. LAD 1 0 0 0 0 Lo - | - | RomanaBukac-
Segavac

1. PAL 2 0 0 0 0 2 - - - Bernardica Zgela

UKUPNO 13 1 5 0 0 13 2

I1I. MS 9 1 3 0 1 9 1 Silvija Arland

1. LAD 1 1 0 0 1 1 | - | - | - | RomanaBukas-
Segavac

1. PAL 4 1 3 0 0 4 - - - | Bernardica Zgela

UKUPNO 14 3 6 0 2 14 1 3

V. MS 15 1 10 0 1 15 2 2 | Danijela Gjura

IV. LAD 0 0 0 0 0 - - - -

V. PAL 0 0 0 0 0 - - - -

UKUPNO 15 1 10 0 0 15 2 2

PO s | s | 28 | 0 3 56 |18 | 6 | 2

V. 13 1 5 2 1 13 2 3 - BlaZenka Rihter

VI. 13 1 8 0 1 13 7 - - Dragana Marusi¢

VII. 14 1 4 0 0 14 1 - Kristina Smiljié

VIILL 19 1 6 0 4 19 | 9| 5 | - |Kseniazimet

UKUPNO

UKUPNO | 115 | 10 | 48 | 2 o us |37 | 17 | &

3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Rjesenjem odreden oblik | Broj uc¢enika s primjerenim oblikom Skolovanja UKUDBNO
rada l. 1. im. [ 1v. |V. |[VL [VIL | VI P
Clanak 6. Pravilnika 2 1 1 2 6
Clanak 5. Pravilnika 1 2 3
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3.3.2. Nastava u kudi
Za ovim oblikom nastave nema potrebe. Ukoliko se pojavi potreba, osigurat ¢e se nastava u kuéi uz
suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja.
4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni

predmet 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. Ukupno

planirano
T |G T|G T|G T|G T |G TI|G TJ|G T]|G T G

Hrvatski jezik 5] 175] 5| 175] 15| 525 | 5| 175 51 175 5| 175] 4| 140]| 4| 140| 48 1680

Likovna 13|13 |3fws 1|3 |13 |1]3]|1]3]1]3]| 10 (350
kultura
Glazbena 1313 ]|3]w0s|1]3 |13 |1]3]|1]3]1]3]| 10] 350
kultura
Strani jezik 270 ]|2|70]6]20|]2] 7 |3 |105]3|205]3]105]3]105| 24 | 840
engleski

Matematika 4 1140 4 140 12 ) 420 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 4 | 140 4 | 140 40 1400

Priroda 151525 2 70 3,5 122,5
Biologija 270|270 4 | 140

Kemija 270|270 4 | 140

Fizika 270|270 4 | 140

Priroda "T2 1702|706 20]3] 105 12 | 455

drustvo

Povijest 2l 70l2)70l2l70|2|7] 8 | 280

Geografija 15525l 27027027 75 | 2625
Tehnicka 1l 1]l 1]3s] 2 | 14

kultura

Tielesnaizdr. | 5 | o5l 5 105|935 | 2] 70 | 2|70 2702702 7] 25 | 85

kultura

Informatika 2 70 2 70 4 140

UKUPNO: 18 | 630 | 18 | 630 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 24 | 840 | 25 | 875 | 26 | 910 | 26 | 910 | 208 | 7315

Planirani sati vezani su uz godiS$nje kurikulume za odredeno odgojno-obrazovno podrucje koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u e-Dnevniku pojedinog
razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
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4.1.1. Tjedni i godi¥nji broj nastavnih sati za nastavu Ce$kog jezika i kulture

; Broj Broj Izvrsitelj Planirano sati
§ Razred ucenika | grupa programa
2L ©
2 5 T G
S| 1i2 10 1 |MarinaList | 70
3.i4. 8 1 Marina List 2 70
5.-8. 3 1 Marina List 2 70
UKUPNO 1.-8. 21 3 6 210

4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj | Izvrsitelj Planirano
Razred ‘ .
ucenika | grupa | programa T G
X 1. 12 1 Perica Mrvelj 2 70
s 2. 10 1 Perica Mrvelj 2 70
g 3. 19 3 Perica Mrvelj 6 210
S 4. 14 1 Perica Mrvelj 2 70
UKUPNO | g5 6 12 | 420
1.-4.
5. 13 1 Perica Mrvelj 2 70
o 6. 13 1 Per!ca MI’VEU- 2 70
g 7 14 1 Perica Mrvelj 2 70
o . -
3 Perica Mrvelj
= 8. 19 1 2 70
UKUPNO
5.-8. 59 4 8 280
UKUPNO
1. -8 114 10 20 700

4.2.1.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Z | Razred | B0 | Broj | Izvrsitelj Planirano
E x ucenika | grupa | programa T G
z3 4. 8 1 Goran Pihir 2 70
S. 5 1 Goran Pihir 2 70
6. 6 1 Goran Pihir 2 70
/. 3 1 Goran Pihir 2 70
8. 8 1 Goran Pihir 2 70
U}Z.U—Pé\_l © 30 5 10 350
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4.2.1.3. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Broj Broj | Izvrsitelj Planirano

Razred ucenika | grupa | programa T G

1. 12 1 Blazenka Rihter 2 70

2. 10 1 Blazenka Rihter 2 70
M) 19 3 Blazenka Rihter | 6 210

g 4. 14 1 Blazenka Rihter 2 70

S |7 13 1 Blazenka Rihter 2 70

= |s. 19 1 Blazenka Rihter 2 70

UKUPNO

L —VIIL 87 8 16 560

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama u€enika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju uc¢enika u redovitom i kombiniranom

. Planirani : :
Red. Nastavni predmet Razred Bvr o broj sati Irne | prezime
broj grupa ucenika T G uditelja izvrSitelja
1. Hrvatski j. i matematika 1. 2 1 35 Vlatka Radonié¢
2. Hrvatski j. i matematika 2. 4 1 35 '(\}/Illrelavaozak
avac
3. Hrvatski j. i matematika 3. 1 1 35 Silvija Arland
4, Hrvatski j. i matematika | 1.,3. 2 1 35 | Bernardica Zgela
5. Hrvatski j. i matematika | 3. 1 1 g5 | Romana Bukac-
Segavac
6. Hrvatski j. i matematika 4. 3 1 35 Danijela Gjura
UKUPNO I. - IV. 13 6 210
1. Hrvatski jezik 5. 3 1 35 Dijana Lackovi¢
2. Hrvatski jezik 6. 4 0,5 18 Dijana Lackovié
3. Hrvatski jezik 7. 4 0,5 18 Dijana Lackovi¢
4. Hrvatski jezik 8. 4 1 35 Dijana Lackovi¢
5. Engleski jezik 4. 4 0,5 18 Josipa Ruzicka
6. Matematika S. 4 1 35 Dragana Marusi¢
7. Matematika 6. 4 1 35 Dragana Marusi¢
8. Matematika 7. 4 1 35 | Dragana Marusic
9. Matematika 8. 4 1 35 | Dragana Marusi¢
10. Fizika 8. 4 1 35 Tihomir Jureti¢
11. Povijest 5. 6 0,5 18 Darko Dezelié¢
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12. Povijest 7. 4 0,5 18 Darko Dezeli¢
13. Povijest 8. 4 0,5 |18 | Darko Dezeli¢
14. Geografija 5. 6 0,5 18 Darko Dezeli¢
15. Geografija 8. 4 0,5 |18 | Darko Dezeli¢
UKUPNO V. - VIII. 63 11 389
UKUPNO I. - VIII. 76 17 599
4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Red Broj Broj Planirani Ime i rezime
. | Nastavni predmet ) roy broj sati ne 1 prez
broj grupa ucenika T G ucditelja izvrsitelja
1. Priroda i drustvo 1 8 1 35 Bernarda Zgela
2. Matematika 1 8 1 35 Vlatka Radoni¢
3. Engleski jezik 1 6 0,5 18 Josipa Ruzicka
UKUPNO I. - IV. 3 22 2,5 88
1. Hrvatski jezik 2 1 35 Dijana Lackovi¢
2. Engleski jezik 2 1 35 Kristina Smilji¢
3. Likovna kultura 1 11 2 70 Zdravko Damjanovi¢
4. Geografija 2 9 2x0,5 | 35 Darko Dezeli¢
5. Povijest 2 6 2x0,5 | 35 Marina List
6. Tehnicka kultura (KMT) 1 3 1 35 Drazen Pesava
7. Vjeronauk 1 8 2 70 Perica Mrvelj
UKUPNO V. - VIII. 11 54 9 315
UKUPNO I. - VIII. 14 76 11,5 | 403
4.2.4. Tjedni i godiSnji broj sati izvannastavnih aktivnosti
Redni | Naziv aktivnosti Broj | Broj Sati Sati Ime 1 prezime
boj grupa | ucenika | tj. god. ucitelja voditelja
1. Mali kreativci 1 12 1 35 Vlatka Radoni¢
2. Mali istrazivadi 1 10 1 35 M. Dvozak Glava¢
3. Ritmika 1 9 1 35 Danijela Gjura
4. Citateljski klub 1 4 1 35 Barbara Evaj
5. Stvaralastvo i istraZivanje 1 7 1 35 Danijela Gjura
6. Stvaralastvo i istrazivanje POL | 1 2 2 70 R. Bukag - Segavac
7. Dramsko-recitatorska PO P. 1 8 1 35 Bernardica Zgela
8. StvaralaStvo na ¢eSkom jeziku 1 14 1 35 Marina List
9. Mali zbor 1 22 1 35 Ksenija Zimet
10. Glazbena radionica 1 5 1 35 Ksenija Zimet
RN UKUPNO: 10 93 1 385
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1. Folklor 1 12 1 35 M. Dvozak Glava¢
2. Pjevacki zbor 1 17 1 35 Ksenija Zimet
3. Tamburasi 1 8 1 35 Ksenija Zimet
4, Web-tim 1 7 1 35 Blazenka Rihter
5. Rukomet (M+Z), odbojka 1 9/16 1 35 Anita Jezabek
6. Nogomet, stolni tenis 1 24/14 1 35 Matija Baci¢

7. Knjiznicari 1 11 1 35 Barbara Evaj

8. Medunarodno novinarstvo 1 4 15 53 Goran Pihir

0. Hrvatski crveni kriz 1 13 2 70 Perica Mrvelj
10. Eko grupa 1 5 1 35 Zrinka Opalicki
11. Sigurnost u prometu 1 10 1 35 Drazen PeSava
PN UKUPNO: 11 127 12,5 | 438

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

SADRZAJ RADA: Predvideno | Predvideno
vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 230

- izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI.-IX. 35

- izrada plana i programa rada ravnatelja VIII. 10

- koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma i izrada Skolskog VI.-IX. 20

kurikuluma

- izrada Strategije razvoja Skole VI.-1X. 15

- planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih vijeca, IX.-VIIL. 35

sazivanje 1 vodenje sjednica UV i RV

- izrada odluka o zaduzenju ucitelja IX. 20

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima VIIL-VI. 15

- planiranje 1 organizacija Skolskih projekata IX. 15

- planiranje i organizacija stru¢nog usavr§avanja IX.-VI. 15

- planiranje nabave opreme 1 namjestaja, organizacija uredenja okolisa | IX.-VIII. 30

Skole

- ostali poslovi IX.-VIII. 20

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA: 380

- izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj VIIL.-VI. 80

smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave,

INA, izrada kompletne organizacije rada Skole)

- izrada Godis$njeg kalendara rada skole VIIIL.-IX. 3)

- izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VIIIL.-1X. 30

- provodenje odluka Skolskog odbora i struénih tijela $kole IX.-VI. 40

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu XI.-VL. 20

NCVVO-a
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- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole XI-VI. 15
- Organizacija prijevoza i prehrane ucenika VIIIL.-1X. 20
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika, IX.-VL. 30
organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija X.-VIL.

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX.-VIIL. 20
- organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred IV.-VL. 15
- organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX.-VIIL. 15
praznika

- organizacija dopunskog rada i popravnih ispita, odabir udzbenika i 1.-VIII. 20
natjecanja ucenika

- organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora, uredenje IX.-VIIL. 20
okolisa

- poslovi satnicara, organizacija zamjena nenazo¢nim uciteljima, IX.-VII 50
vodenje evidencije (radni sati)

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE: 190
- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX.-VIII. 35
- vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja I i VI 15
- administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX.-VIIL. 30
suradnicima i pripravnicima

- praéenje rada Skolskih povjerenstava IX.-VL. 15
- pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe (izra¢un IX.-VLI. 15
odrzanih sati nastave za ucenike po prilagodenim programima),

pracenje rada pomoc¢nika u nastavi IX.-VIII. 15
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe IX.-VIIL. 15
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX.-VIII. 20
- kontrola pedagoske dokumentacije IX.-VIIL. 30
- ostali poslovi

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE: 60
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih IX.-VI.

tijela IX.-VIII.

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX.-VIIL. 60
- rad u Vijecu roditelja IX.-VIII.

- ostali poslovi

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 180
SURADNICIMA | RODITELJIMA:

- uvid u rad uditelja (GIK-a, planiranje) IX.-VIIL. 20
- pracenje rada Vijeca ucenika, sudjelovanje na poziv IX.-VL. 15
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX.-VI. 25
- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX.-VIIL. 15
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX.-VIIL. 15
- savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX.-VI. 35
- vodenje pripravnika u odgojno-obrazovnom radu IX.-VIII. 20
- poslovi oko napredovanja ucitelja 1 stru¢nih suradnika IX.-VIIL. 15
- ostali poslovi IX.-VIIL. 20
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 390

POSLOVI:
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- rad 1 suradnja s tajnikom Skole IX.-VIIL. 90
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka IX.-VIII. 30
- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX.-VIIL. 30
- provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole IX.-VIIL. 20
- prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX.-VIIL. 15
- poslovi zastupanja i predstavljanja skole IX.-VIII. 25
- rad 1 suradnja s racunovodom $kole IX.-VIIL. 90
- sudjelovanje u izradi financijskog plana Skole X.-XI. 10
- kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX.-VIIL. 15
- organizacija i provedba inventure XIL.-1. 10
- poslovi vezani uz e-matice IX.-VIII. 20
- potpisivanje i provjera svjedodzbi VI1.-VII. 10
- organizacija nabave i podjele potrosnog materijala IX.-VIIL. 10
- ostali poslovi IX.-VIII. 15

7. | SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 226
INSTITUCIJAMA:
- predstavljanje Skole IX.-VIIL. 20
- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja 20
- suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 20
- suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 10
obrazovanja -suradnja s Uredom drzavne uprave 20
- suradnja s Osnivacem 30
- suradnja sa Zavodom za zaposljavanje 10
- suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo 10
- suradnja s Centrom za socijalnu skrb i Obiteljskim centrom 20
- suradnja s Policijskom upravom 10
- suradnja sa Zupnim uredom 6
- suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 10
- suradnja s turistickim agencijama i TZ Sjeverna Moslavina, 10
kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama i udrugama
- sastanci TIM-a 15
- ostali poslovi 15

8. | STRUCNO USAVRSAVANJE: 70
- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX.-VIII. 70
- struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a,
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
- pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
- ostala stru¢na usavrSavanja

9. | OSTALI POSLOVI RAVNATELJA: 50
- vodenje evidencija i dokumentacije IX.-VIIL.
- ostali nepredvidivi poslovi

10 | DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI, GODISNJI ODMOR: 72+240

13. | UKUPNO: 2088

25




5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

I. REDOVITI POSLOVI

Redni broj " Sati tjedno Sati
Vrsta neposrednoga pedagoskog rada godisnje
NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD
1. | Rad s uéenicima 75 262,5
1.1 Individualan i grupni rad s ucenicima
1.2. Pedagoska opservacija
1.3. Neposredan rad u razrednom odjelu ( pedagoske radionice,
predavanja na satovima razrednog odjela, profesionalno
usmjeravanje i sl.)
2. | Rad s roditeljima | 2,5 87,5
2.1. Individualan rad s roditeljima (konzultativni, savjetodavni)
2.2. Organiziranje i vodenje roditeljskih sastanaka ( predavanja
i radionice)
3. | Rad s ugiteljima | 25 87,5
3.1 Pomo¢ uditeljima u rjeSavanju odgojno-obrazovnih
problema
3.2. Pripremanje ucitelja pocetnika za strucni ispit
3.3. Pripremanje i realizacija stru¢nih predavanja (UV i RV)
UKUPNO NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 12,5 437,5
Stru¢no razvojni i drugi struc¢ni poslovi strucnog . Sati
. i . y . . Sati tjedno s
suradnika koji se rasporeduju na Sestosatni dnevni rad godiSnje
u $koli
4, Analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog procesa 1 35
5. Poslovi unapredivanja i razvoja odgojno-obrazovne | 1 35
djelatnosti u Skoli (istraZivanja, projekti i sl.)
6. Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska | 0,5 13,5
djelatnost
UKUPNO DRUGI ODGOVARAJUCI POSLOVI 2,5 83,5
UKUPNO NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD I DRUGI ODGOVARAJUCI | 15 521
POSLOVI
1. OSTALI POSLOVI
bRed_m Vrsta ostalih poslova Sati tjedno Sat'., .
roj godiSnje
1. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog pedagoskog rada
1.1. Poslovi pripremanja za izvodenje odgojno-obrazovnog rada 2,5 87,5
1.2. Poslovi planiranja i programiranja odgojno —obrazovnog rada 0,5 17,5
1.3. Suradnja s ravnateljem i drugim sudionicima odgojno obrazovnog | 0,5 17,5
procesa
1.4. Stru¢no usavrSavanje strucnog suradnika 1 35
1.5. Poslovi vezani za ustanove i organizacije 0,5 17,5
UKUPNO OSTALI POSLOVI 5 175

111 .OSTALI POSLOVI U TJIEDNIMA KADA NEMA NASTAVE

be(;jjm Vrsta ostalih poslova Sati godiSnje
1. Poslovi stru¢nog usavrSavanja i drugi izvannastavni poslovi 212
Godisnji odmor : 120 sati, Drzavni praznici i neradni dani: 36 sati

SVEUKUPNO: 1044 sati
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sev o

Poslovi i radni zadaci knjiZnicara tijekom $kolske godine
Sadrzaj rada Vrijeme Broj sati
realizacije
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 25
ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
1.1. Planiranje i programiranje rada Skolskog knjizni¢ara- rujan, tijekom
izrada godisnjeg i mjese¢nog plana i programa rada godine 15
1.2. Sudjelovanje u izradi i izrada dijelova Godis$njeg plana
1 programa rada skole 1 Kurikuluma rujan 10
2. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 1150
2.1. Rad s uéenicima 925
2.1.1. | Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika 1.- 8. tijekom godine 210
razreda s knjigom i knjiznicom kroz program
Informacijska pismenost i poticanje Citanja
Razvijanje navika dolazenja u knjiznicu i navika Citanja | Svakodnevno
2.1.2. | Individualan rad s u¢enicima i manjim skupinama na tijekom godine 110
poucavanju i osposobljavanju ucenika za samostalan
rad na istrazivackim i projektnim zadatcima uz
koriStenje razlicitih izvora znanja
Rad na Skolskim projektima
2.1.3. | Priprema i provedba kvizova (poticanje Citanja, lektira, | tijekom godine 90
poznavanje Hrvatskoga jezika)
2.1.4. | Posudba grade ucenicima i pomo¢ pri izboru knjiga za 175
lektiru i slobodno ¢itanje svakodnevno
2.1.5. | Organiziran boravak ucenika u ¢itaonici u vrijeme 185
slobodnih sati (Citanje prica, drustvene igre) svakodnevno
2.1.6. | Prigodne kreativne radionice za ucenike tijekom godine 85
2.1.7. | Rad sa skupinom ucenika Knjiznicari tjedno 35
2.1.8. | Rad sa skupinom Citateljski klub tjedno 35
2.2. Rad s uditeljima 225
2.2.1. | Pomoc¢ uciteljima pri izboru grade za nastavu i stru¢no | tijekom godine
usavrsavanje 35
2.2.2. | Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima u pripremanju i | Svaki mjesec
izvodenju nastavnih sati, Skolskih projekata, terenske tijekom godine 100
nastave
2.2.3. | Suradnja sa stru¢nim aktivima — uciteljima Hrvatskoga rujan
jezika i razredne nastave u izradi godiSnjeg plana listopad 15
lektirnih naslova
2.2.4. | Suradnja s uciteljima o nabavi literature i ostalih
nastavnih sredstava i pomagala tijekom godine 30
2.2.5. | Suradnja i koordinacija s uéiteljima PS u vezi s
organiziranom razmjenom lektire tijekom godine 45
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3. STRUCNO KNJIZNICNA 1 INFORMACIISKO
REFERALNA DJELATNOST 162
3.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici svakodnevno 42
3.2. Nabava knjiga i neknjizne grade tijekom godine 10
3.3. UnoSenje podataka o ¢lanovima — izrada iskaznica (1. rujan, listopad 8
razred i ostali)
3.4. Struc¢na obrada grade (inventarizacija, klasifikacija, tijekom godine 20
signiranje i katalogizacija)
3.5. Permanentno pracenje pedagoske periodike i izdavacke | tijekom godine 10
djelatnosti; nabava €asopisa za knjiznicu
3.6. Zastita i tehnicka obrada knjizne grade svakodnevno 10
3.7. Sustavno izvje$¢ivanje ucitelja i uenika o novoj tijekom godine 5
literaturi
3.8. Pracenje 1 evidencija koriStenja usluga knjiznice prosinac, 5
lipanj
3.10. Godis$nja inventura knjizni¢nog fonda prosinac 8
3.11. Izrada Skolskog lista Breza rujan 40
3.12. Izvjesce o radu skolske knjiznice kolovoz 4
4. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 293
4.1. Priprema, organizacija i provedba kulturnih sadrzaja: 249
- knjizevni susreti za ucenike tijekom godine
- kvizovi za ucenike
- tematske izlozbe
- radionice za ucenike
- prigodno uredivanje knjizni¢nog 1 ostalih panoa
- obiljezavanje znacajnih godiSnjica i obljetnica .
Mi “kolskih kniizni listopad
- jesec Skolskih knjiznica N 15. listopada —
- Mjes_ec hrvatske knjige — KnjiZevnost bez 15. studenoga
granica listopad,
- Natjecanje u Citanju naglas za ucenike 3.-8. r. studeni
- Nacionalni kviz za poticanje Citanja — tijekom godine
Pronadeni u prijevodu
- Meduskolski knjizevni kviz za 5. razred
- Projekt Citanjem do zvijezda
- Obljetnice rodenja i smrti knjizevnika
- Skolski projekti
4.2. Skolske priredbe tijekom godine 10
4.3. Suradnja s ostalim knjiznicama i ustanovama koje se 8
bave organiziranim radom s djecom tijekom godine
4.4. Suradnja s izdavackim ku¢ama tijekom godine 8
4.5, Izrada skolskog lista Breza rujan, lipanj 18
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5. STRUCNO USAVRSAVANJE tijekom godine 70
6. STRUCNI AKTIVI I SJEDNICE tijekom godine 12
7. SURADNJA S RAVNATELJICOM | tijekom godine 12
ADMINISTRATIVNOM SLUZBOM
8. OSTALI POSLOVI 52
8.1. Zamjene nenazoc¢nih ucitelja prema potrebi 2
8.2. Predstavljanje djecjih Casopisa i njihova distribucija rujan, sijecanj, 4
mjesecno
8.3. Rad na internetu — uredivanje web stranice knjiznice i | tijekom godine 12
skole
8.4. Pomo¢ oko $kolskih poslova nevezanih uz rad Skolske prema potrebi 4
knjiZznice
8.5. Poslovi oko udZbenika rujan, lipanj, 30
srpanj,
kolovoz
9, DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI tijekom godine 72
10. GODISNJI ODMOR VIL, VIIL. 240
UKUPNO 2088
5.4. Planovi rada pravno-kadrovske, ra¢unovodstveno—financijske sluzbe
5.4.1. Plan rada tajnice
Opis poslova Vrijeme
realizacije

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- izrada normativnih akata, ugovora, rjeSenja i odluka te pracenje i
provodenje propisa

tijekom godine

2. KADROVSKI POSLOVI

prijave 1 odjave radnika nadleznim sluzbama mirovinskog i1 zdravstvenog
osiguranja, vodenje ostalih evidencije radnika

- poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, evidencija radnika,

tijekom godine

- poslovi vezani uz odredivanje broja dana godi$njih odmora radnika,
rasporeda koristenja i izrada odluka o koristenju godi$njeg odmora radnika i
vodenje kontrole 0 tome

svibanj/lipanj
2024.

- vodenje osobnih dosjea radnika

tijekom godine

3. OPCI I ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI

- rad sa strankama

tijekom godine

- suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleZznim
ministarstvima, upravnim odjelima, jedinicama lokalne i podru¢ne

dostavljanje istima podatke koji proizlaze iz poslova koje obavlja tajnik
odnosno administrativni referent

(regionalne) samouprave, odnosno ostalim tijelima s kojima Skola suraduje te

tijekom godine
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- sudjelovanje u pripremi sjednicavi vodenje dokumentacije Skolskog odbora,
vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

tijekom godine

- poslovi sluzbenika za informiranje (pripremanje podataka za web stranicu
Skole)

tijekom godine

- poslovi vezani uz provedbu Zakona o pravu na pristup informacijama

tijekom godine

- poslovi vezani Zakon o zastiti osobnih podataka (izrada privola i dr.)

tijekom godine

- obavljanje dodatnih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i
aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave

tijekom godine

- vodenje cjelokupne dokumentacije u svezi s propisima zastite na radu,
zastiti od pozara, HACCP, evidencije i prijave lijecnickih i sistematskih
pregleda radnika

tijekom godine

- sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole i Izvjeséa o
radu Skole

rujan 2023,
srpanj i
kolovoz 2024.

- obavljanje ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz Godisnjeg
plana 1 programa rada Skole i drugih propisa

prema potrebi

4. POSLOVI ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

- vodenje evidencije podataka o u¢enicima i pripremanje razli¢itih potvrda i
ostalih dokumenata na temelju tih evidencija

tijekom godine

- azuriranje podatka o radnicima

tijekom godine

- izdavanje javnih isprava

tijekom godine

- obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektronickim
maticama (eMatica, CARNET, Registar zaposlenih u javnim sluzbama)

tijekom godine

- primanje, razvrstavanje, urudzbiranje i otpremanje dopisa, vodenje
elektronskog urudzbenog zapisnika i izrada dopisa, pregledavanje,
selektiranje 1 ispis elektronicke poste

svakodnevno

- odlaganje gradiva skole u pismohranu

tijekom godine

- poslovi oko izluc¢ivanja i unistenje javnog dokumentarnog gradiva prema
Rjesenju Drzavnog arhiva u Bjelovaru

prosinac 2023.

- poslovi vezani uz Projekte (Skolska shema, Uz potporu sve je moguée i

dr.)

tijekom godine

- poslovi skeniranja i izrada obrazaca vezanih uz svakodnevni rad Skole

tijekom godine

- obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa
rada Skole 1 drugih propisa

prema potrebi

5.4.2. Plan rada voditeljice rac¢unovodstva

Opis poslova Vrijeme
realizacije

1. POSLOVI VODITELJA RACUNOVODSTVA
- primanje, odlaganje i likvidiranje financijskih dokumenta svakodnevno
- rad u programu Riznice: svakodnevno/
- kontiranje i knjizenje financijskih dokumenata tjedno/
- unos osnovnih sredstva i sitnog inventara mjesecno/
- pregled usklade dnevnika i kartica godiSnje

- izrada putnih naloga, obracun i isplata istih
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- izvlacenje godiSnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja, obracun
amortizacije, suradnja s popisnom komisijom oko godi$njih inventura, izrada
zapisnika inventura, knjizenje inventurne razlike i otpisa vrijednosti

- prijenos podatka za stvaranje tromjese¢nog, polugodi$njeg i godiSnjeg
izvjesc¢a za FINA-u i ispis

- obracun i isplata ugovora o djelu, isplate naknada ¢lanovima povjerenstva

- obracun i isplata place i putnih troskova zaposlenicima koji nisu obuhvaceni
COP-om kao $to su pomoc¢nik/ica u nastavi, uéitelj/ica razredne nastave u
Produzenom boravku

- unos podatka potrebnih za izradu racuna uc¢enicima korisnicima Produzenog
boravka u svrhu izvlacenja racuna te kontrola uplate po istima

- priprema prijedloga financijskog plana i rebalansa financijskog plana po
programima i izvorima financiranja (u suradnji s ravnateljicom) te pracenje
njihovih izvrSenja

- izrada statistickih izvjestaja o pla¢ama i imovini

godisnje

- priprema operativnih izvje$¢a i analiza za Skolski odbor i ravnateljicu Skole
te za jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, prisustvovanje
sjednicama Skolskog odbora

tijekom godine

- suradnja s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama mjesecno
lokalne i1 podru¢ne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i

zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima

- usklada stanja s poslovnim partnerima mjesecno

- u suradnji s ravnateljicom nabava osnovnih sredstava i sitnog inventara,
uredskog materijala te ostalog materijala za poslovanje Skole

tijekom godine

- pisanje narudZbenica

tijekom godine

- u suradnji s ravnateljicom obavljanje poslova vezanih uz uspostavu i razvoj
sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC)

tijekom godine

- obavljanje i dodatnih ra¢unovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih
poslova koji proizlaze iz EU projekata i drugih projekata, programa i
aktivnosti (pripremanje i dostava financijske dokumentacije za opravdanje
troSkova u projektima Shema $kolskog voca, Shema Skolskog mlijeka)

tijekom godine

- obracunava isplate i naknade plac¢a u skladu s posebnim propisima, dodatke
na placu, materijalnih prava i putne troskove u i COP-u te izdaje potvrde o
tome

mjesecno

- izrada prijave-promjene podataka o utvrdenom stazu osiguranja i osnovici
(tiskanica MPP-1) za radnike u i pred mirovinom te izrada tablice mirovinskih
osnovica

tijekom godine

- u suradnji s ravnateljicom izrada plana nabave i njegove izmjene i dopune

prosinac,
prema potrebi

- u suradnji s ravnateljicom popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti te
izradivanje plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti te izradivanje izvjesca o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima

veljaca, lipanj

- predaja virmana u FINI

mjesecno

- stru¢no usavrSavanje

tijekom godine

- ostali nepredvideni poslovi

prema potrebi
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5.5. Plan rada pomoéno-tehnicke sluzbe

5.5.1. Plan rada domara/lozaéa

Opis poslova Vrijeme
realizacije
- detaljni pregled vanjskog i unutarnjeg prostora S$kole, namjestaja i
nastavne opreme i otklanjanje utvrdenih nedostataka odnosno pravovremena
prijava nastale Stete koju ne moze sam otkloniti svakodnevno
- kontrola ispravnosti elektri¢nih (sijalica, uticnica, prekidaca) i vodovodnih
instalacija (slavina, umivaonika, sanitarija), ispravnosti brava
- otklanjanje kvarova i razli€iti popravci
- pregled i ¢iséenje oluka jednom tjedno
- kontrola potrosnje i vodenje evidencije o potrosnji plina, vode i elektricne
energije, unos potrosnje energenata u ISGE sustav jednom
- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija kontrole $tetnika, mjesecno
evidencija interne provjere mjerne opreme)
- detaljan pregled PS Ladislav i PS Palesnik i otklanjanje nedostataka dva puta u
mjesecu
- kosnja trave oko Mati¢ne i Podruénih $kola te njeno odstranjivanje s rujan 2023.,
pokosenih povriina travanj, svibanj,
- orezivanje zivice, stabala i grmlja lipanj, srpanj i
kolovoz 2024.
- ¢id¢enje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima u MS tijekom
zimskih
mjeseci
- poslovi popravaka/poravnanja zidova ili podova te poslovi gletanja i tijekom k.
krecenja praznika ili
manji radovi
nakon zavrSetka
nastave
- postavljanje i skidanja zastave Republike Hrvatske drzavni blagdani
i obljetnice
skole
- kontrola kanalizacije i otklanjanje manjih nedostataka, odnosno prema potrebi i
koordinacija s ovlastenim poduzecem pri otklanjanju vec¢ih nedostataka tijekom
- izmjena stakala na prozorima i vratima i briga o popravcima koje ne moze odmora
sam otkloniti ucenika
- popravak stolova, klupa, vrata, prozora, nastavne opreme te pomoc¢ u
nabavi istih
- manji popravci na Skolskim zgradama
- poslovi nabave potrebnog materijala, sitnog inventara i potrosnog
materijala potrebnog za poslove domara/lozaca tijekom
- rukovodenje 1 briga o radu kotlovnice i1 drugih uredaja grijanja, godine/
kontaktiranje s nadleznim poduze¢em vezano uz rad sistema za centralno- prema
plinsko grijanje, odnosno rad kotlovnice potrebi
- obavljanje poslova zastite od pozara
- obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz Godisnjeg plana i programa
rada Skole i drugih propisa

Napomena: domar/loza¢ ¢e obavljati i poslove ovlastenika poslodavca za zastitu na radu.
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5.5.2. Plan rada kuharica

Opis poslova Vrijeme
realizacije
- priprema, kuhanje i podjela objeda/ru¢kova za uéenike MS i PS
- priprema, kuhanje i podjela objeda/ru¢kova i uzine u Produzenom boravku
- odrzavanje Cisto¢e kuhinje, posuda i pribora te njihova dezinfekcija
- pranje i glacanje kuhinjskih krpa i kuta svakodnevno

- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija prijema hrane,
evidencija temperature u rashladnim uredajima, evidencija temperature u
uredajima za skladiStenje smrznute hrane, evidencija ¢iS¢enja, pranja i
dezinfekcije uredaja, pribora, opreme, radnih povrsina, podova i zidova)

- izbor i nabava i preuzimanja namirnica

tjedne obveze

- sastavljanje jelovnika

1 put mjesecno za
vrijeme nastave

- nabava i rukovodenje inventarom $kolske kuhinje
- priprema, kuhanje i podjela objeda na smotrama i natjecanjima

tijekom godine

- izrada godiSnjeg jelovnika i Plana potro$nje namirnica, prema normativima,
u svrhu izrade Plana nabave za $kolsku kuhinju

listopad i
studeni

- ostali poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada $kole i drugih
propisa.

tijekom godine

Napomena:

kuharice obavljaju poslove ekonoma te o tome vode dokumentaciju i administraciju.

5.5.3. Plan rada spremacica

Opis poslova Vrijeme
realizacije
- CiS¢enje, odrzavanje i dezinfekcija svih unutarnjih prostorija $kole (osim
kuhinje, ostave i skladi$ta): Skolskih ucionica, kabineta, radionica, sanitarnih | svakodnevno
¢vorova, hodnika, stubista, blagovaonice, skolske sportske dvorane, drugih
prostorija Skole 1 vanjskog okolisa
- ¢i8¢enje prilaza i ulaza u Skolu,
- ¢i8¢enje 1 odrzavanje vrata, namjestaja, sagova
- obavljanje poslova dezurstva i dostavljaca
- pranje prozorskih i ostalih stakala u cijelom objektu Skole jednom
- pranje i glacanje stolnjaka, zavjesa i kuta mjesecno

- obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz Godi$njega plana i programa
rada skole
- ukljucivanje 1 isklju¢ivanje alarma u MS

tijekom godine

Dodatni poslovi spremacica u Podru¢nim Skolama Ladislavu i Pale$niku

- kontrola potrosnje 1 vodenje evidencije o potro$nji plina, vode i elektri¢ne jednom

energije mjesecno

- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija kontrole Stetnika)

- Cis¢enje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima tijekom
zimskih mj.

- ostali poslovi koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada skole i
drugih propisa

tijekom godine
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora
Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
listonad - donosenje Skolskog kurikuluma za $k. godinu 2023./2024., ravnateljica,
sopa - donogenje Godiznjeg plana i programa rada Skole za sk. god. | Predsiednica
2023. 2023./2024 Skolskog
) ' odbora,
tajnica

prosinac 2023.

- donosenje Financijskog plana za 2024. godinu

vod. raCunovodstva,

provedenom natjecaj

sijecanj 2024. - donosenje Odluke o usvajanju Izvje$ca o izvrSenju ravnateljica
Financijskog plana za 2023. godinu
Lo - donosenje GodiSnjeg obracuna za 2023. godinu vod. raunovodstva,
sijecanj 2024. ravnateljica
- donosenje Odluke o sklapanju Ugovora o prodaji robe: vod. racunovodstva,
sijecanj 2024. prehrambeni proizvodi iz mesnog asortimana, prema ravnateljica

srpanj 2024.

- donosenje Polugodisnjeg obracuna za 2024. godinu
- donosenje Odluke o usvajanju Izvjesca o izvrSenju

vod. raunovodstva
ravnateljica

kolovoz 2024.

- donosenje Odluke o usvajanju Izvjesca ravnateljice o
realizaciji Godi$njeg plana i programa rada §kole i Skolskog
kurikuluma za $k. godinu 2023./2024.

- donosenje Odluke o organizaciji i provedbi Produzenog
boravka ucenika za skolsku godinu 2024./2025. prema
Zakljucku Osnivaca

ravnateljica

Tijekom
prema potrebi

godine,

- donosenje prethodnih suglasnosti u vezi zasnivanja 1 prestanka
radnog odnosa

- donosenje Odluka o usvajanju rebalansa Financijskog plana za
2023. i 2024. godinu

- donoSenje op¢ih akata 1 njihova izmjena 1 dopuna op¢ih akata
- donosenje odluka o sklapanju ugovora vezanih uz jednostavnu
nabavu

- ostali, nepredvideni, poslovi prema Statutu Skole

tajnica, ravnateljica

vod. raGunovodstva,
ravnateljica

tajnica, ravnateljica

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

MJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

IX.

1. Organizacija rada, planiranje i programiranje, podjela
razreda i wuCionice, radno vrijeme, raspored sati —
uskladivanje, deZurstvo ucitelja

2. Kadrovska problematika

3. Prehrana ucenika

4. Planiranje i programiranje rada i zakljuéci, suodnos i
rastere¢enje ucenika, izvanucionicka i terenska nastava

5. Prijedlog Skolskog kurikuluma

¢lanovi Uciteljskog

vijeca
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6. Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada Skole za
2023./24. godinu

7. Stru¢no usavrSavanje ucitelja

8. Dani kruha, Dani zahvalnosti za plodove zemije,

9. Izborna nastava: Vjeronauk, Informatika, Njemacki jezik
10. Ceski jezik i kultura (model C )

11. Godisnja zaduzenja ucitelja

12. Dan ucitelja

13. Skolski projekti, Program Eko-skole

14. Produzeni boravak

15. Nacionalni ispiti u¢enika 4.1 8. r.

X.ili XI.

1. Vremenik natjecanja

2. Obiljezavanje 18. studenog

3. Akcija Solidarnost na djelu

4. Proslava blagdana

5. Poslovi i zadace do kraja I. polugodista

6. Donosenje izvedbenih planova terenske nastave i izleta
7. Imenovanje Povjerenstva za provedbu javnog poziva i
izbor najpovoljnije ponude

¢lanovi Uciteljskog
vijeca

1. Analiza uspjeha uenika u ucenju, vladanju i drugim
aktivnostima

2. Utvrdivanje vremenika skolskih natjecanja, sudjelovanje
Skole na natjecanjima drugih razina

3. Tema: Poteskoce u ¢itanju i pisanju

4. Nacionalni ispiti

¢lanovi Uciteljskog
vijeca

1. Projekt Sigurniji internet za djecu i mlade
2. Skolski preventivni program
. Pravilnik o kuénom redu

w

¢lanovi Uciteljskog
vijeca

IV.ili V.

. Suradnja s roditeljima, izleti u¢enika, terenska nastava
. Profesionalno informiranje i e-upisi

. Tema: Nastava na otvorenom

. Proslave blagdana: Dan majki, Dan skole

¢lanovi Uciteljskog
vijeca

VI.

. Poslovi i zadace do kraja $k. godine

. Analiza ostvarenja nastavnog plana i programa redovite,
izborne, dodatne i dopunske nastave te INA

3. Pripreme za dopunski rad i popravne ispite

4. Razmatranje prijedloga za pohvale, nagrade i priznanja
najboljim uc¢enicima i RO

5. Nagradni izlet

NRFRA~RWDNPRE

¢lanovi Uciteljskog
vijeca

VIIL.

1. Izvjesce o uspjehu na kraju skolske godine

2. Analiza godiS$njeg izvjeSc¢a o realizaciji izvanucionicke
nastave

3. Analiza ostvarenja Skolskog kurikuluma i Godi$njeg
plana i programa rada Skole

¢lanovi Uciteljskog
vijeca
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6.3. Plan rada Razrednog vije¢a

MJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

IX.

1. Planiranje i programiranje rada i dogovor o nacinu
planiranja nastavnih sadrzaja

2. Formiranje grupa za izbornu nastavu i izvannastavne
aktivnosti s posebnim osvrtom na opterec¢enost uc¢enika
3. Dogovor o sadrzaju plana rada razrednih odjela, plana
suradnje s roditeljima i plana rada razrednika, kulturna i
javna djelatnost, zdravstvena i socijalna skrb

4. Dopunska nastava i dodatni rad

5. Informacija ¢lanova RV o ucenicima koji imaju
teskoca u ucenju, poremecaje u ponasanju te dogovor o
daljnjem radu

6. Plan aktivnosti razrednika do kraja polugodista

7. Dezurstvo ucitelja

8. Uredenje interijera i eksterijera, EKO i ostali projekti

¢lanovi Razrednog
vijeca

1. Postignu¢a uc¢enika u pojedinim nastavnim
predmetima, vladanju i izvannastavnim aktivnostima na
kraju I. polugodista

2. Plan aktivnosti razrednika do kraja Skolske godine

3. Nacionalni ispiti u¢enika 4.1 8. r.

4. Suradnja s roditeljima

5. Sociometrijski status ucenika u razrednom odjelu

6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje u¢enika

¢lanovi Razrednog
vijeca

VI.

1. Utvrdivanje uspjeha ucenika u pojedinim nastavnim
predmetima, opceg uspjeha, vladanja i INA na kraju
nastavne godine, pohvale i nagrade u¢enika

2. Pripreme za dopunski rad u¢enika, analiza

3. Sredivanje pedagoske dokumentacije za kraj skolske
godine

¢lanovi Razrednog
vijeca

VIIL.

1. Uspjeh ucenika nakon popravnih ispita

¢lanovi Razrednog

2. Izvjes¢e razrednika na kraju Skolske godine vijeca
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Istek mandata i potvrdivanje mandata novim ¢lanovima
pocetkom | Vijeca roditelja, izbor predsjednika i zamjenika predsjednika | razrednice,
listopada | Vijeca roditelja ravnateljica
2023. Donosenje misljenja o Skolskom kurikulumu i prijedlogu
Godisnjeg plana i programa rada $kole za §kolsku godinu ravnateljica
2023./2024.
sijecanj Analiza uspjeha ucéenika na kraju I. polugodista ravnateljica
2024. Razmatranje prihoda i izdataka Skolske kuhinje
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ozujak Suradnja roditelja i Skole ravnateljica
2024. Analiza uspjeha ucenika

Raspravljanje o Izvjeséu ravnatelja o realizaciji Skolskog
kolovoz kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada Skole za Sk. ravnateljica
2024. god. 2023./2024.
tijekom Donosenje miSljenja o izmjena i dopunama Godis$njeg plana i | ravnateljica
godine, programa rada $kole za §k.god. 2023./2024.
prema Vladanje i ponasanje ucenika u $koli i izvan nje
potrebi Ostali neplanirani poslovi odredeni Statutom $kole ravnateljica

6.5. Plan rada Vijeca u¢enika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
rujan Konstruiranje Vije¢a ucenika
listopad Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika pedagog i ¢lanovi
Izrada plana i programa rada Vijec¢a ucenika Vijeca ucenika
Usvajanje plana i programa rada Vijeca ucenika
Aktualna problematika u skoli
studeni Pripreme za izradu prezentacije Vije¢a ucenika pedagog i ¢lanovi
prosinac | Aktualna problematika u skoli Vijeca ucenika
Dosadasnje aktivnosti Vijec¢a i prijedlozi za dalji rad
sijecanj Prezentacija pred Vije¢em ucenika pedagog i ¢lanovi
veljaca Analiza i sistematizacija rezultata u uéenju i vladanju i mjere | Vijeca ucenika
za poboljSanje
ozujak Prezentacija Vije¢a ucenika pred u€enicima i uciteljima pedagog i ¢lanovi
travanj skole Vijeca ucenika
Dogovori za nove aktivnosti vijeca ucenika do kraja Sk.
godine
Aktualna problematika u skoli — prijedlozi za poboljSanje
stanja
svibanj Realizacija dogovorenih aktivnosti do kraja sk. godine pedagog i ¢lanovi
lipanj Analiza stanja gdje smo i dokle smo stigli s u¢enjem i Vijeca ucenika
vladanjem

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. Stru¢no usavrsavanje u Skoli

7.1.1. Struéna vijea

7.1.1.1. Stru¢no vijeée razrednica predmetne nastave

Struéni tim razrednica predmetne nastave ¢ine uciteljice razrednice: 5. r. — Blazenka Rihter, 6. r.

— Dragana Marusi¢, 7. razred — Kristina Smilji¢ i 8. r. — Ksenija Zimet. U djelatnosti Stru¢nog tima
razrednica predmetne nastave po sluzbenoj duznosti sudjelovat ¢e ravnateljica, pedagog Skole te

cen e
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Vrijeme

Sadrzaj - teme

Zaduzenja za realizaciju

rujan

Donosenje plana i programa rada

Dogovor o korelaciji u nastavi i ostalim oblicima rada
Organizacija dopunske, dodatne nastave, INA i ISA
Plan jednodnevnog znanstveno-rekreativnog izleta
ucenika PN, terenske nastave ucenika 5. - 8. razreda,
visednevne ekskurzije ucenika 7.1 8. .

Terenska nastava u Vukovar — 8.r.

GIK za redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke

Eko program

Izrada skolskog kurikuluma

Medupredmetne teme

Analiza odgojno-obrazovne situacije

e-Dnevnik

¢lanovi Stru¢nog vijeca
razrednica predmetne nastave

listopad
studeni

Aktualni problemi u razrednim odjelima
Sakupljanje starog papira i EE otpada

¢lanovi Stru¢nog vijeca
razrednica predmetne nastave

prosinac

Pregled odgojno-obrazovne situacije na kraju prvoga
polugodista
Skolske svecanosti i priredbe

¢lanovi Stru¢nog vijeca
razrednica predmetne nastave

sijeCanj

Skolska natjecanja

¢lanovi Stru¢nog vijeca
razrednica predmetne nastave

veljaca
ozujak
travanj

Aktualni problemi razrednih odjela
Pregled odgojne situacije

Nacionalni ispiti u 8. r.

Uredivanje Skolskoga okolisa
Terenska nastava 5. — 8. r. u Zagreb
Obiljezavanje blagdana — Uskrs
Sakupljanje staroga papira i EE otpada

¢lanovi Stru¢nog vijeca
razrednica predmetne nastave

svibanj

Profesionalno informiranje u¢enika 8. razreda
Aktualni problemi u razrednim odjelima

Pomo¢ slabijim uc¢enicima

Realizacija jednodnevnog znanstveno-rekreativnog
izleta

¢lanovi Stru¢nog vijeca
razrednica predmetne nastave

lipanj
srpanj

Pregled odgojne situacije na kraju nastavne godine
Zavr$na svecanost 8. razreda

Evaluacija i prijedlozi za novu Skolsku godinu
Visednevna ekskurzija ucenika 7. i 8. razreda
Nagradni izlet

¢lanovi Stru¢nog vijeca
razrednica predmetne nastave
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7.1.1.2. Struéno vijece uditeljica razredne nastave

Uciteljice razredne nastave:

Mati¢na $kola: Vlatka Radoni¢, Mirela Dvozak-Glavag, Silvija Arland, Danijela Gjura

PO Ladislav: Romana Bukag-Segavac

PO Pale$nik: Bernardica Zgela

Uciteljica u Produzenom boravku: Ana Stepic.
Voditeljica Vijeca je uditeljica Vlatka Radonic.

razrednika

Redni | SADRZAJ RADA Vrijeme Nositelji
broj realizacije
1. | DonoS$enje Plana i programa rada rujan ¢lanice Stru¢nog vijeca
Struénog vijeca ucitelja RN-e za sk.
2023./2024. godinu
2. | Planiranje i programiranje rada rujan ¢lanice Stru¢nog vijeca

obliku Skolovanja

3. | Rad s ucenicima po primjerenom

tijekom godine

¢lanice Stru¢nog vijeca

izletai terenske nastave

4. | Planiranje i realizacija jednodnevnog rujan

¢lanice Stru¢nog vijeca

izvannastavne aktivnosti

5. | Dopunska i dodatna nastava,

rujan

¢lanice Stru¢nog vijeca

6. | Suradnja s uciteljicom iz
ProduZenog boravka

tijekom godine

¢lanice Stru¢nog vijeca

godine

7. | Analiza uspjeha na kraju prvog
polugodista 1 na kraju Skolske

tijekom godine

¢lanice Stru¢nog vijeca

8. | Stru¢ne teme:

b) Moc¢ glazbe

a) Dobra i losa komunikacija

c) Primjeri dobre prakse

prosinac
veljaca
travanj

¢lanice Stru¢nog vijeca,
pedagog,
uciteljica GK

ostalih stru¢nih skupova

9. | Izvjesca ucitelja sa zupanijskih i

tijekom godine

¢lanice Stru¢nog vijeca

7.1.2. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike u $koli:

Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Ciljne skupine V“Jeme. Plar_urar_n
ostvarenja broj sati
Individualno stru¢no usavrSavanje, odgojno- tijekom Skolske 15
svatko u svom podrucju rada obrazovni godine
radnici
VjeZzba evakuacija i spasavanja svi djelatnici travanj 2024. 5
Ukupno sati tijekom Skolske godine 20
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7.2. Struéna usavrS$avanja izvan Skole

7.2.1. Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

. Planirani
. . . —— Vrijeme .
Organizator usavrSavanja Namijenjeno . broj
ostvarenja sati
Agencija za odgoj i obrazovanje | Uc¢iteljima RN-e rujan 4
(zupanijska stru¢na vijeca) studeni 4
veljaca 4
travanj 4
Agencija za odgoj i obrazovanje | Uciteljima predmetne | listopad 4
Voditelji ZSV-a nastave prosinac 4
ozujak 4
svibanj 4
Ukupno sati tijekom Skolske godine 32
7.2.2. Struc¢na usavrSavanja na drZavnoj razini
. Planirani
. . . o Vrijeme .
Organizator usavrSavanja Namijenjeno . broj
ostvarenja sati
Agencija za odgoj i obrazovanje | ucitelji razredne i tijekom skolske
predmetne nastave, godine 16
Struc¢ni suradnici,
ravnateljica
Ministarstvo znanosti i Ravnateljica, tajnica, tijekom Skolske
obrazovanja, Zajednica osnovnih | voditeljica racunovodstva | godine 16
Skola
Ukupno sati tijekom Skolske godine 32

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti
Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolosko uredenje zivotne i radne sredine, javna

predavanja, priredbe, natjecanja, obiljeZavanje drzavnih blagdana i Dana §kole 1 sve druge oblike suradnje
s drustvenom sredinom.

Mjesec | Sadrzaji aktivnosti l?ér:IJl ika Nositelji aktivnosti
IX. Docek ucenika I. razreda 13 Radoni¢, Zgela
Tematski rod. sastanak za roditelje ucenika I. 13 razrednice
razreda
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Rod. sastanci: Pravilnik o na¢inima, postupcima

razrednice, ravnateljica,

i elementima vrednovanja uéenika u OS i SS, 102 pedagog, knjizni¢arka
Pravilnik o izricanju pedagoSkih mjera,
Pravilnik o kuénom redu
Sigurnost djece u prometu 14 PP Garesnica
Europski dan jezika 115 svi ucenici i ucitelji jezika
Pozdrav jeseni 56 uciteljice RN
X. Djecji tjedan 56 uciteljice RN, knjizniCarka
Dani kruha, Dani zahvalnosti za plodove zemlje | 115 | razrednice
Solidarnost na djelu 59 vjeroucitel;
Mjesec hrvatske knjige — Knjizevnost bez | 115 | knjiznicarka, uciteljica HJ,
granica uciteljice RN
Natjecanje u ¢itanju naglas 15 knjiznicarka
Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja — lzgubljeni 15 knjiznicarka
u prijevodu
Medunarodni dan $kolskih knjiznica 15 | knjizni¢arka
Dan kravate 115 Svi ucenici i uditelji
Dan jabuka 56 uciteljice RN
Akcija Sakup|janja papira 115 svi ucenici i ucitelji
XI. Blagdan Svih svetih 115 | Vjeroucitelj, razrednice
Medunarodni dan tolerancije 115 razrednice
Obiljezavanje obljetnice Zzrtava Vukovara i 115 razrednice
Skabrnje
Roditeljski sastanci 115 razrednice
Estetsko-ekolosko uredenje 115 | Damjanovi¢, knjiznic¢arka,
razrednici, Opalicki
XIl. | Projekt Citanjem do zvijezda 8 knjiznicarka
KnjiZevni susret za uc¢enike RN 56 uciteljice RN, knjizni¢arka
Sveti Nikola 56 uciteljice RN, Mrvelj
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Proslava Bozic¢a 115 voditelji druzina MS I PO
Zavrsetak 1. polugodista 115 razrednice
l. Igre na snijegu 56 uciteljice RN
Estetsko uredenje 115 razrednice, Damjanovic,
knjiznicarka
Pripreme i organizacija natjecanja od Skolske | 115 | voditelji, ravnateljica
razine na dalje prema plasmanu
5 vodit. dramsko-rec. i
Skolski Lidrano 30 literarne i novinarske druzine
Analiza uspjeha u L. polugodistu pedagog, ravnateljica
Il. Dan op¢ine 1 Dani hrvatskog puckog teatra 30 Dvozak-Glavac, Cjetojevic,
Evaj
Skolska i druga natjecanja 115 voditelji
Fasnik 115 razrednice, knjizni¢arka
Valentinovo 115 razrednice, knjizni¢arka
Dan ruzicastih majica 115 | str. suradnici, razrednice
Projekt: Sigurniji internet za djecu i mlade 115 razrednice, knjizni¢arka
pedagog, Rihter
II. Roditeljski sastanci 115 | razrednice
Estetsko uredenje 1 eko-zastita 115 Damjanovi¢, Opalicki,
knjizni¢arka
Nacionalni ispiti za ucenike 4. i 8. razreda 19 ravnateljica, koordinatori
Natjecanja voditelji
Mijesec hrvatskoga jezika 115 uciteljica HJ, uciteljice RN,
knjiznicarka
KazaliSne predstave za u€enike 115 ravnateljica i1 knjiznicarka
Uskrs 115 razrednice, vjeroucitelj
V. Medunarodni dan djecje knjige — Meduskolski 13 knjizni¢arka
knjizevni kviz za ucenike 5. razreda
Knjizevni susret za uenike PN 59 knjiznicarka
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Dan planeta Zemlje 115 razrednice, Opalicki
Akcija sakupljanja papira i EE otpada 115 | Opalicki, razrednice,
knjiznicarka

Vjezba evakuacije i spasavanja 115 razrednice, stru¢ni suradnici

Profesionalno informiranje 19 Zimet, pedagog, CISOK
V. Majcin dan 115 razrednice

Dan spomena na bleiburske zrtve 19 Dezelié

Roditeljski sastanci 115 razrednice

Dan $kole 115 | svi djelatnici

Dan drzavnosti 115 | svi djelatnici

Svjetski dan kretanja 115 | svi ucenici i djelatnici
VI. Svecana podjela svjedodzbi 115 | razrednice, ravnateljica

8.2. Plan zdravstveno-socijalne skrbi u¢enika

Radi osiguranja nesmetanog rasta i razvoja te tjelesnog i psihi¢kog sazrijevanja mladih, zbog
osobitosti razvojnog razdoblja 1 viSestrukih utjecaja nainjen je Program 1 plan specifi¢nih 1 preventivnih
mjera zdravstvene zastite za djecu i mladeZ $kolske dobi za Skolsku 2023./2024. godinu.

Program i plan se temelji na:
. ranom uocavanju i prepoznavanju bolesti,
sprjeCavanju nastanka druStveno neprihvatljivog ponasanja i ovisnosti,
usvajanju stavova i navika zdravijeg nacina Zivljenja,
razvijanju odgovornosti za osobno zdravlje
zaStiti duSevnog zdravlja osobito vezano za probleme uc€enja i prilagodbe na Skolu

S IF SR N

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
Di-Te+Polio
Engerix B (dvije doze) lije¢nik
l. PPD i BCG skolske
polugodiste | Di-Te+Polio medicine
lije¢nik
. Skolske
polugodiste | Engerix B (jedna doza) medicine

TIJEKOM GODINE
Sistematski pregled (5.1 8.)

Pregledi prije upisa u 1. razred lije¢nik
Screening kraljeznice Skolske
Screening vida medicine
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8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

mati¢na $kola

R.br. | Opis Namjena Vrijeme
1. | Zdravstveni pregled domar/loza¢ 10. mjesec 2023.
2. | Sanitarni zdravstveni pregled
Sanja Grdani¢ kuharice 11. mjesec 2023.
Ivanka Piscevic¢ 11. mjesec 2023.
Higijenski minimum
Ivanka Piscevi¢ 1. mjesec 2024.
3. | Zdravstveni pregled zbog rada na | ravnateljica,
racunalu viSe od 4 sata tajnica i 2024.
voditeljica
ra¢unovodstva
4. | Sistematski zdravstveni pregledi svi zaposlenici Obavljeni su
kojima je OS sistematski pregledi u
Slavka Kolara 2023. godini.
Hercegovac

8.4. Skolski preventivni programi

Aktivnosti u $koli provodit ¢e se u skladu s uputama Ministarstva znanosti i obrazovanja, Plana i
programa rada za mjere sigurnosti u Skolama Bjelovarsko-bilogorske Zupanije 1 Skolskog preventivnog
programa.

OKVIR

Rad sa svim u€enicima na prevenciji podrazumijeva kvalitetnu promjenu uloge Skole. Ucenici koji
imaju bolju sliku o sebi, koji imaju dobro razvijen osjecaj vlastite vrijednosti, koji ostvaruju kvalitetnu
komunikaciju, koji ostvaruju razlicite interese, koji osjecaju toplinu, ljubav i sigurnost u obitelji 1 Skoli,

manje su ugrozeni sredstvima ovisnosti.

Prevencija ovisnosti treba se shvatiti kao nacelo cjelokupne nastave te rada i zivota u Skoli,

usmjereno prema svim uc¢enicima.

CILJ

Usmjeravanje da se djeca razviju u osobe koje odluke donose samostalno i koje su sigurne u sebe,

te na taj nacin sacuvaju mentalno zdravlje i higijenu. Na taj nacin sprijeciti bolesti ovisnosti.

Organiziranim aktivnostima ucenika, roditelja 1 ucitelja odgojiti u¢enika koji ima negativan stav prema

uzimanju sredstava ovisnosti. Pravovremeno otkriti konzumente.

NEPOSREDNI ZADACI
Razvijati pozitivan stav prema zdravlju i Zivotu,

Jacati pozitivnu sliku o sebi, samoposStovanje 1 unutarnju ravnotezu,

Razvijati osobnu i1 druStvenu odgovornost,
Razvijati vjeStinu komunikacije u skoli 1 roditeljskom domu,

Razvijanje kritickog odnosa prema utjecaju drustva (reklama, novina i sl.) 1 pritiscima vrsnjaka,

Poticati na donoSenje ispravnih odluka,
Upoznati u€enike i roditelje s opasnostima po zdravlje pri uzimanju droge,
Upoznati roditelje sa znakovima i simptomima koji ukazuju na uzimanje droge,

Poticati uc¢enike na bavljenje razlic¢itim aktivnostima za kvalitetno provodenje slobodnog vremena,
Podupirati i Siriti dosege darovitih i talentiranih ucenika, pomagati u¢enicima s osobitim potrebama,

44




Pratiti dogadanja u obitelji ucenika i pruzati stru¢nu pomoc¢, podsjecati na vaznost pruzanja
odgovarajuce podrske djeci,

Otkrivati uCenike koji su skloni neprihvatljivom ponasSanju, te ih ukljuciti u tretman,
Omogucditi da se u skoli zivi u pozitivnom i poticajnom okruzenju.

RAZRADA AKTIVNOSTI

Da bi se u skoli provela prevencija potrebno je educirati ucitelje i stru¢ne suradnike koji bi radili na
zdravstvenom obrazovanju ucenika i njihovih roditelja. Ucitelji 1 strucni suradnici trebali bi prolaziti kroz
komunikacijske treninge kako bi njihov rad i odnos s djecom i njihovim roditeljima bio kvalitetniji.
Prevenciju u skoli provode predmetni nastavnici, razrednici i stru¢ni suradnici kroz nastavni program,
satove razrednog odjela, kroz organiziranje slobodnog vremena djece te kroz rad s roditeljima ucenika.

1. Aktivnosti SPP kroz nastavne predmete:

Hrvatski jezik—kroz lektiru, filmsku i TV kulturu, izrazavanje i stvaranje obraduju se odnosi u
obitelji, odgovornost za vlastite postupke, odrastanje, smisao postojanja, ljudskih vrijednosti i drugo. Kroz
samostalan pismeni rad na odredenu temu ucitelji mogu identificirati ucenike koji imaju osobnih ili
obiteljskih problema a koji bi ih mogli dovesti u skupinu djece rizicnog ponasanja te na osnovu toga mogu
na vrijeme intervenirati.

Likovna kultura — kroz likovno izrazavanje i stvaranje ucenici iskazuju vlastitu osobnost, probleme.
Pomnim pracenjem i analizom otkrivati u¢enike rizicne skupine ponasanja. Tijekom rada ucenika razvijati
upornost u radu, preciznost, kreativnost, osjecaj za boje, estetske vrijednosti.

Tjelesna i zdravstvena kultura — razvijati fizicku kondiciju kod ucenika, motoriku, koordinaciju
pokreta, razvijati zdravstveno-higijenske navike, poducavati ih oCuvanju i unapredivanju zdravlja,
pravilnoj prehrani.

Priroda 1 druStvo — poducavati ucenike zdravom Zivotu, govoriti o neprijateljima zdravlja, o
negativnim pojavama koje ugrozavaju ljudsko zdravlje, razvijati ljubav prema prirodi 1 oCuvanju prirode.

Priroda — disanje ( $tetnost pusenja ), Covjek kao biolosko bice, Pubertet i teskoée sazrijevanja,
Alkohol, droga, pusenje, Zdrava prehrana, Zdravi zivot, Zastita zdravlja, Zastita prirode i okolisa.

Biologija - Problemi odrastanja, Spolnost, Zarazne bolesti, Negativno samopotvrdivanje preko
pusenja i pijenja alkohola, Recimo DA zdravom zivotu, Ekoloska svijest, Virusi-AIDS i hepatitis,
Bioloska ovisnost &ovjeka i okoline, Spolni odnos, Stetno djelovanje nikotina, alkohola i droga,
Tabletomanija, Bolesti organa za disanje 1 krvotoka, Spolne bolesti, Kako sacuvati Zivot 1 zdravlje.

Kemija - Lijekovi- vaznost pravilne upotrebe i doziranja, Sto su to antibiotici i analgetici, Sto su
sedativi.

Vjeronauk - ukazivati uCenicima na pozitivne oblike ponasanja kao i pozitivna osjecanja prema
drugim ljudima, pozitivnim metodama stimulacije motivirati ucenike za rad i uc¢enje, razvijati kod uc¢enika
osjetljivost na probleme drugih te poucavati ih nesebi¢cnom pomaganju drugima.

2. Rad s uéenicima na satovima razrednika

Osnovni cilj rada s ucenicima je nauciti ih Sto viSe Zivotnih pitanja o kojima ne ¢uju kroz nastavu.
Izvori informacija iz kojih djeca crpe svoja znanja o vaznim zivotnim pitanjima vrlo Cesto su neadekvatni,
vrlo malo razgovaraju o tim problemima s roditeljima, pa bi im §kola morala dati viSe odgovora na neka
vazna pitanja.

Razrednici ¢e analizirati odgojnu situaciju u svom odjelu i prema dobivenim rezultatima izvrsiti
konkretizaciju problema i planirati njihova rjeSavanje.

Znakovi za pojacano djelovanje i individualno pomaganje djetetu su:
- neopravdano izostajanje s nastave
- smanjenje Skolskog uspjeha
- agresivnost
- povlacenje u sebe
- nedoli¢no ponaSanje
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- otudivanje imovine
- eksperimentiranje s duhanom, alkoholom...
- promjene u obitelji ( prinova, razvod, smrt..)

Teme pedagoskih radionica na kojima ¢e ucenici sudjelovati :

1. Postujte nase znakove (za ucenike 1. razreda) — MUP PP Garesnica (rujan 2023.)

2. Mjesec borbe protiv ovisnosti (ucenici 4.-8. razreda) — pedagog, uciteljica prirode i biologije
(studeni 2023. — veljaca 2024.)

3. Edukacija djece u podrucju civilne zastite (ucenici 2.-4. razreda) — Civilna zastita, MUP,
ravnateljica, pedagog (tijekom $k. god.)

4. Vidjeti i biti viden (ucenici 1. razreda ) - HAK (2. polugodiste)

Organizacija slobodnog vremena
Izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti pruzaju moguénost samopotvrdivanja djece u raznim
podrucjima, poticu zdrave odnose medu ¢lanovima grupe, osjecaj pripadnosti i ispunjenosti.

Suradnja s roditeljima
S roditeljima suraduju razrednici i ostali predmetni nastavnici, stru¢ni suradnik $kole i ravnateljica.
Rad se organizira kroz individualne informacije, roditeljske sastanke, predavanja, tribine te informiranja
putem panoa za roditelje.
Osnovna podru¢ja edukacije i suradnje s roditeljima su:
- komunikacija s djecom (posebno u periodu puberteta i adolescencije),
- vaznost utjecaja bra¢nih odnosa roditelja na psiho-socijalni razvoj djeteta,
- kako prepoznati znakove uzimanja alkohola, duhana, droge
- gdje potraziti pomo¢ ako roditelji posumnjaju da problem postoji.

Suradnja s drugim ustanovama i institucijama
U odgojno-obrazovni proces integrira se i sudjelovanje vanjskih suradnika kao §to su:
- Dom zdravlja/Skolska lije¢nica,
- Centar za socijalnu skrb,
- Policijska postaja GreSnica
- Obiteljski centar,
- Crkvaidr.

8.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Programom se predvidaju sljedece aktivnosti:
A) Lije¢nicki sistematski pregledi 8. razreda s ciljem utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti s
obzirom na izbor zanimanja — pregled, razgovor, usmjeravanje.
Nositelj zaduzenja: pedagog — tim Skolske medicine.

B) Provodenje ankete s ciljem: - dobivanja pregleda Skola koje ucenici poznaju
- upoznavanja individualnih interesa i zelja
- savjetovanja, usmjeravanja, pruZanja pomoci.
Nositelji zaduzenja: razrednica, pedagog i vanjski suradnici

C) Profesionalno informiranje
1. Upoznavanje ucenika 8. r. s izborom zanimanja (broSura):

- naj¢eSc¢e pogreske pri izboru zanimanja

- tko vam moze pomoc¢i u izboru zanimanja

- mogucnosti i uvjeti obrazovanja i osposobljavanja za zanimanje na podrucju regije i izvan nje.
Nositelj zaduzenja: pedagog, razrednica
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2. Razgovor — rad s pojedinim u¢enicima ili manjim grupama koji trebaju odredene konkretne
informacije (ucenici suzenih moguénosti izbora zanimanja i izrazito daroviti ucenici)
Nositelji zaduzenja: razrednica, pedagog i vanjski suradnici
3. Samostalni radovi u¢enika
Pismeni radovi ucenika na temu buduceg zanimanja, mogucnosti i perspektive, anketiranja ucenika u
svezi s profesionalnim Zeljama, namjerama, interesima.
Nositelj zaduzenja: pedagog
4. Posjete
- gostovanja i prezentacije srednjih skola
Nositelj zaduzenja: razrednica, pedagog
5. Sredstva profesionalnog informiranja
- plakati, monografije, ¢asopisi, CD/DVD, radio i TV emisije, izlozbe, zidne novine.
Nositelj zaduzenja: razrednica i pedagog.

D) Profesionalno savjetovanje-usmjeravanje
Zadatak: Pravodobno otkrivanje uc¢enika s profesionalnim problemima i upucivanje tih ucenika u
sluzbu za profesionalnu orijentaciju zbog temeljite pedagoske, psiholoske i medicinske
obrade.
Kategorije uc¢enika:
- ucenici s tjelesnim ili senzornim nedostatcima i kroni¢nim oboljenjima
- ucenici koji imaju teskoce u svladavanju odgojno-obrazovnih sadrzaja
- ucenici koji zive u teskim obiteljskim prilikama
- ucenici sa smetnjama u ponasanju
- neodlucni ucenici
- intelektualno daroviti u¢enici
Nositelji zaduzenja: razrednica, pedagog, sluzba za profesionalnu orijentaciju (strucni tim)

E) Roditeljski sastanak:

1. Analiza izrazenih Zelja ucenika o izboru daljnjeg zanimanja (razrednica, pedagog)

2. Kriterij upisa u Srednje Skole te mogucénosti stipendiranja, kreditiranja 1 smjestaja u dacke domove te
sklapanje ugovora sa radnim organizacijama (razrednica, pedagog)

F) Suradnja sa struénim sluzbama — Zavodom za zaposljavanje — podruc¢na sluzba Bjelovar, CISOK
Bjelovar, Medicinom rada Bjelovar i Zavodom za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske Zzupanije —
sluzba preventivne Skolske medicine Daruvar i drugim sluzbama na podrucju Zupanije ako se ukaze
potreba.

Nositelj zaduzenja: pedagog i strucne sluzbe.

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Tekuce odrzavanje i nabava nastavnih sredstava, pomagala i opreme:

- redoviti pregledi zgrada i ulaganja u programe

- nabava knjiga za Skolsku knjiZnicu

- tisak Skolskog lista ,,Breza“

- nabava nastavnih sredstava za sve oblike odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima

- nabava sportske opreme te nastavnih sredstava za satove TZK

- kupnja sadnica ukrasnog bilja i sjemenja

- opremanje prostorije na starom katu namijenjenu za program Produzenog boravka

- nabava malih kuc¢anskih uredaja i opreme za Skolsku kuhinju te ugradnja klima-uredaja
- opremanje Skolske sportske dvorane.

47



9. NAPOMENA:

Sastavni dijelovi Godi¥njeg plana i programa rada Skole su:

1. GIK-ovi rada uditelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagodbe sadrzaja za ucenike s primjerenim oblikom S§kolovanja
4. Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

5. Raspored sati

KLASA: 602-11/23-01/1
URBROJ: 2103-9-1-23-3
Hercegovac, 3. listopada 2023.

Ravnateljica skole: Predsjednica Skolskog odbora:
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